
PROCEDIMENTI AREA FINANZIARIA 

 

 
 

SCHEDA SERVIZIO FINANZIARIO 
 
 
 
 

RESPONSABILE DELL’AREA: Rag. Francesca 
Ara 
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
ragioneria@comune.bauladu.or.it 
ragioneria.bauladu@anutel.it 
Orari  
Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11.00 – 13.00 
Lunedì Pomeriggio dalle ore 16.10 alle 18.30 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:  
Sig. Palmas Luciano  
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
tributi@comune.bauladu.or.it 
tributi.bauladu@anutel.it 
Orari: 
Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11.00 – 13.00 
Lunedì Pomeriggio dalle ore 16.10 alle 18.30 
 
RESPONSABILE DELLA TRASPARENZA 
Sig. Meli Sebastiano 
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
amministrativo@comune.bauladu.or.it 
comune.bauladu@anutel.it 
 
TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 
Vice Segretario Comunale Dottor Danilo Saba 
Tel. 078351677 – 078351678 – fax 078351592 
segretario@comune.bauladu.or.it 
comune.bauladu@anutel.it 

Procedimenti 
* 

Tempo Max Responsabile Procedimento 
Responsabile Atto Finale 

Richiesta scritta di informazioni e notizie  15 Ara Francesca 

Rilascio certificati e attestati di atti 
correnti  

5 Ara Francesca 

Rilascio certificati ed attestati con ricerca 
d'archivio  

40 Ara Francesca 

Risposta ad esposti e/o ricorsi  40 Ara Francesca 

Stipula di contratti inerenti il servizio  25 Ara Francesca 

Predisposizione bilancio di previsione  60 Ara Francesca 

Predisposizione conto consuntivo  90 Ara Francesca 

Pareri su proposte di deliberazioni  2 Ara Francesca 

Pareri su determinazioni  1 Ara Francesca 

Collaborazione per pratiche mutui  10 Ara Francesca 

Rimborso di somme indebitamente 
pagate  

60 Ara Francesca 

Certificazione bilancio previsione  
Nei termini previsti 

dalle norme in vigore 
Ara Francesca 
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Certificazione conto consuntivo  
Nei termini previsti 

dalle norme in vigore 
Ara Francesca 

Gestione mod. 101, 102 e simili  30 Ara Francesca 

Gestione mod. 770  Nei termini previsti 
dalle norme in vigore 

Ara Francesca 

Pratiche pensione riscatti ricongiunzione 
indennità premio servizio  

90 Ara Francesca 

Certificazioni per pratiche cessione del 
quinto dello stipendio  

10 Ara Francesca 

Gestione paghe e stipendi  5 Ara Francesca 

Liquidazione compensi per lavoro 
straordinario  

5 Ara Francesca 

Adempimenti I. V. A.  
Nei termini previsti 

dalle norme in vigore 
Ara Francesca 

Regolarizzazione posizioni previdenziali 
e assistenziali dipendenti  

5 Ara Francesca 

Gestione corrente Posizioni 
Previdenziali  

5 Ara Francesca 

 

 

 
 

SCHEDA SERVIZIO TRIBUTI- 
ECONOMATO 

 

RESPONSABILE DELL’AREA: Rag. Francesca 
Ara 
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
ragioneria@comune.bauladu.or.it 
ragioneria.bauladu@anutel.it 
Orari  
Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11.00 – 13.00 
Lunedì Pomeriggio dalle ore 16.10 alle 18.30 
 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:  
Sig. Palmas Luciano  
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
tributi@comune.bauladu.or.it 
tributi.bauladu@anutel.it 
Orari: 
Dal Lunedì al Venerdì dalle ore 11.00 – 13.00 
Lunedì Pomeriggio dalle ore 16.10 alle 18.30 
 
RESPONSABILE DELLA TRASPARENZA 
Sig. Meli Sebastiano 
Tel. 078351677 – 078351678 – Fax 078351592 
amministrativo@comune.bauladu.or.it 
comune.bauladu@anutel.it 
 
TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 
Vice Segretario Comunale Dottor Danilo Saba 
Tel. 078351677 – 078351678 – fax 078351592 
segretario@comune.bauladu.or.it 
comune.bauladu@anutel.it 

Procedimenti Tempo Max Responsabile del Procedimento 
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* Responsabile Atto Finale 

Accertamento e formazione ruoli R.S.U 
Nei termini previsti 

dalle norme in vigore 
Palmas Luciano – Ara 
Francesca 

Rimborsi e sgravi di quote indebite o 
inesigibili 

30 Palmas Luciano – Ara 
Francesca 

Richiesta di chiarimenti 
sull'applicazione dei tributi RS.U. 

30 Palmas Luciano – Ara 
Francesca 

Emissione mandati sulla base di fatture  
30 Palmas Luciano – Ara 

Francesca 

Emissione ordini di incasso  
30 Palmas Luciano – Ara 

Francesca 

Accertamento I.C.I.  
90 Palmas Luciano – Ara 

Francesca 

Rendiconto mensile economato  5 Palmas Luciano 

Predisposizione rendiconto annuale 
dell'economo 

Nei termini previsti 
dalle norme in vigore 

Palmas Luciano  

 


