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                  Curriculum Vitae  
                              Europass 
 

                 Informazioni personali 
 

                              Cognome e Nome 
                                               

                                              Indirizzo 
     
                                             Telefono 
 

                                                E- Mail 
                                          

                                       Cittadinanza 
                          

                                   Data di Nascita 
 

                                         Stato civile 
  

                                                 Sesso 
 

               Esperienza Professionale 
 

 

Date 
 

                 Lavoro o posizioni ricoperti 
 

       Principali attività e responsabilità 
 

Nome e indirizzo del datore di 

Lavoro 

Tipo di attività o settore 

 
 

Date  
 

Lavoro o posizioni ricoperti 
         

      Principali attività e responsabilità 
 

 Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                       
                       Tipo di attività o settore 
 

Date 
 

Lavoro o posizioni ricoperti 
 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 

Tipo di attività o settore 
 

Date 
  

                   Lavoro o posizioni ricoperti 
         

        Principali attività e responsabilità 
  

  Nome e indirizzo del datore di lavoro 
                        

                       Tipo di attività o settore 

 

 

    

                                                                                                                                                           

 

 

 

 

 

                                                                                                                                                                      

                                                                                                                                                                                               

 

 
 

 

 

    Matzutzi Anna 
  

   Via Mannu 1, 09070, Bauladu (Oristano)          

    

  347/9192984 
  

  annabaux@libero.it 
 

  Italiana 
 
 

  02/03/1985 
 

   Celibe 

 

  Femminile 

 

   
 

 
 

 

    Dal  10/09/2014 ad oggi 
 

Collaborazione /Segretaria contabile presso Piscina Tramatza ss 131 
 

Prima nota cassa, partita doppia, fatture, centralino etc 
  

  A.S.D Waterland Nuoto /Piscina Tramatza, s.s 131 km 103 / Associazione Sportiva 

Dilettantistica/Privato 
 
 

 

   

  Dal  03/04/2011 al 31/07/2012  
 

Segretaria contabile e Segretaria del direttivo 
 

Gestione presenze, centralino, bilancio, verbali, prima nota cassa, fatture etc 
 

Palestra Fitland Gonnosnò ( associazione sportiva, Via Trento n.5, Gonnosnò ) 
 

Privato 

 
Dal 12/05/2010 al 28/09/2012 
 

 

Collaboratrice familiare, Tutor. (Contratto L.162/98) 
 

Assistenza studio soggetto portatore di handicap 
 

Privato, via Gramsci, Simaxis 

 
 

Ente   Privato 
 
 

Dal 14/11/2011 al 22/05/2012 
 
 

Educatrice  
 

 

Supporto educativo scolastico per soggetti portatori di handicap 
 

Cooperativa sociale l’Alba, via Toscana 28 B314 – 09072 Cabras 
 

 

 

Pubblico, presso Scuola primaria di Bauladu 
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Date 

  

   
 

  Da giugno 2011 ( periodo estivo) 

Lavoro o posizione ricoperti 
 

Animatrice/ Collaboratrice 

Principali attività e responsabilità 

 

 

Animatrice estiva per minori: spiaggia day, piscina day, accompagnatrice parchi acquatici e 

parchi divertimento 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

 

Associazione sportiva Fitland Gonnosnò 

Tipo di attività o settore 
 

  Privato 

 

Date 
 

Lavoro o posizione ricoperti 

 
Dal 02/03/2011 al 29/02/2012 
 

Servizio Civile Nazionale 

Principali attività e responsabilità Assistenza per anziani e disabili a domicilio (supporto psicologico, disbrigo pratiche 

quotidiane ecc) e animazione presso il centro di aggregazione per i giovani 

.Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Comune di Milis 

Tipo di attività o settore Ente Pubblico 

  

Date 
   

   Dal 17/01/2009  al 31/12/2009 

Lavoro o posizione ricoperti Addetta all’Assistenza Personale a Domicilio. (Contratto L.162/98) 

Principali attività e responsabilità Assistenza personale, mansioni pratiche di sostegno e aiuto alla persona 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Privato, via Leonardo Alagon n.7, Bauladu 

Tipo di attività o settore Ente   Privato 
 

 

Date 

 

 
Dal 02/02/2008 al 31/12/2009 

Lavoro o posizione ricoperti Collaboratrice familiare. (Contratto L.162/98) 

Principali attività e responsabilità Assistenza personale, mansioni pratiche di sostegno e aiuto alla persona 

Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 

Privato, via Leonardo Alagon n.7, Bauladu 

Tipo di attività o settore Ente   Privato 

 
 

Istruzione e formazione 
 

 

                                                  Date 

 

              Lavoro o posizione ricoperti  
     
      Principali attività e responsabilità 

 

 

 
 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 
 

                      Tipo di attività o settore 

 

 

 
 

Dal 19/07/2010 al 18/01/2011 
 
 

Tirocinio Formativo/ Assistente Amministrativo 
 

Funzioni amministrative: predisposizione vari atti amministrativi come: Determinazioni, 

Delibere  di Giunta e Consiglio Comunale, Ordinanze, provvedimenti di liquidazione. 

Collaborazione alla redazione atti di stato civile e pratiche anagrafiche, Protocollo. 

Collaborazione Ufficio di Ragioneria, Tecnico e  Servizio Sociale. 
 

Comune di Bauladu, via Asproni   n.4- Bauladu 
 

Ente Pubblico 
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                                                    Date 

   

    
 
   
 19 Aprile 2010 

Titolo della qualifica rilasciata Laurea Specialistica in Scienze Sociali e Cooperazione allo  sviluppo 

Principali tematiche/competenza 

professionali possedute 

Principali tematiche di studio: Sociologia ,Economia, Diritto, Storia, Statistica-Demografia 

Nome e tipo d'organizzazione 

erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Cagliari - Facoltà  di Scienze Politiche   

Livello nella classificazione 

nazionale o internazionale 
Laurea di Secondo Livello 

 

 

Date 
 

18 Febbraio 2008 

Titolo della qualifica rilasciata 
 

Laurea triennale in Scienze Sociali per lo Sviluppo  

Principali tematiche/competenza 

professionali possedute 

 

Principali tematiche di studio: Sociologia, Economia, Diritto, Storia, Statistica-Demografia 

Nome e tipo d'organizzazione 

erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Cagliari - Facoltà  di Scienze Politiche   

Livello nella classificazione 

nazionale o internazionale 
Laurea di Primo Livello 

 

 

Date 
 

09/07/2004 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma Magistrale, Liceo Delle Scienze Sociali. 

Principali tematiche/competenza 

professionali possedute 

Principali tematiche di studio: Sociologia, Filosofia, Letteratura, Diritto                                     

 

Nome e tipo d'organizzazione 

erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Istituto Magistrale Benedetto Croce di Oristano  

Livello nella classificazione 

nazionale o internazionale 
Diploma Scuola Media Superiore 

 

Capacità e competenze personali  

Madrelingua ITALIANA 

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione 

orale 

Produzione 

orale 

 

INGLESE  B

1 

Utente 

autonomo 

B

2 

Utente 

avanzato 

B

1 

Utente 

autonomo 

B

1 

Utente 

autonomo 

B

1 

Utente 

autonomo 

FRANCESE  B

1 

Utente 

autonomo 

B

2 

Utente 

avanzato 

B

1 

Utente 

autonomo 

B

1 

Utente 

autonomo 

B

1 

Utente 

autonomo 

 (*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  
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Capacità e competenze sociali 

 

Conseguito in data 8/08/2014 brevetto di Assistente Bagnanti per Piscine e acqua interne e 

mare  con pratica di BLS. 

Membro del consiglio comunale di Bauladu nella legislatura (2012/2017) e nell’attuale 

legislatura dal 02/06/2017, consigliere di maggioranza con delega ai Servizi Sociali, 

Politiche giovanili, Cultura e Istruzione. 

Ottima predisposizione ai rapporti interpersonali e al pubblico. Ottime capacità di       

adattamento nei vari contesti. Capacità di lavorare in gruppo maturata nelle varie situazioni 

in cui era indispensabile collaborare con persone diverse e in ambienti multiculturali. 

Membro della Consulta Giovani di Bauladu.  
 

Capacità e competenze 

organizzative 

 

 

Sono in grado di organizzare autonomamente il lavoro, definendo priorità e assumendomi  

le responsabilità. Possiedo una Buona capacità di coordinamento, rapidità  e precisione 

nello svolgimento delle funzioni assegnate acquisite soprattutto in ambito Universitario e 

lavorativo. 

 
 

Capacità e competenze 

informatiche 

   Buona conoscenza dei sistemi operativi Windows Vista, XP, 2000 e   precedenti. 

Buona conoscenza pacchetto Office. 

Buona conoscenza Internet Explorer, Web. 

Buona conoscenza programma Halley, che ho acquisito  durante il tirocinio formativo 

presso il  Comune di Bauladu. 

                                 

                         Altre attività praticate 
 

Pratico diversi tipi di sport come: nuoto, aerobica, palestra, pesca subacquea. Amo 

leggere, viaggiare, fare escursioni. 

 

Patente 

 
 

PATENTE B - AUTOMUNITA 

 

 

 
 

Ulteriori informazioni  
 

Il sottoscritto è a conoscenza che, ai sensi dell'art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni 

mendaci, la falsità negli atti e l'uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle 

leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo 

quanto previsto del D. Lgs. n. 196 del 30.06.2003.  

Sottoscritto e autocertificato ai sensi degli artt. 46,47 e 76 del D.P.R. n 445/2000 

 

 

             

 Bauladu 18/04/2017                         

             

Anna Matzutzi 


