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CAPO |
FINALITA'E CONTENUTO

Articolo 1
Oggetto e scopo del Regolamento

Il presente regolamento disciplina l'ordinamentatabile delllEnte nel rispetto dei principi
fondamentali di cui agli articoli 149 e seguenti teesto Unico sull'ordinamento degli enti locali”
approvato con decreto legislativo 18.8.2000 n. 267.

Col presente regolamento si intendono stabiliredmpetenze proprie dei soggetti preposti alla
programmazione, adozione ed attuazione dei promwatli di gestione che hanno carattere
finanziario e contabile.(art:152).

Il regolamento costituisce un insieme organico efjole e procedure che presiedono alla retta
amministrazione economico finanziaria dellEntaalizzate alla conservazione e corretta gestione
del patrimonio pubblico ed alla rilevazione detifgestionali che comportano entrate e spese per |l
bilancio, nonché delle operazioni finanziarie e ,noche determinano modifiche qualitative e
guantitative dello stato patrimoniale.

A tal fine la disciplina regolamentare stabilisce procedure in ordine alle attivita di
programmazione finanziaria, di previsione, di gest, di rendicontazione e di revisione che
consentono l'analisi, la rappresentazione ed iktrota dei fatti amministrativi, sotto il duplice
profilo economico - finanziario e amministrativgatrimoniale.

CAPO I
ORGANIZZAZIONE
Articolo 2
Servizio finanziario

Il servizio finanziario € una unita operativa appaente al Settore Amministrativo - Contabile,
della struttura organizzativa in cui e articolata Comunita Montana, cui e affidato il
coordinamento e la gestione dell'attivita finanaiakell'Ente.
Al settore € preposto il Segretario - Dirigente
Il responsabile del servizio finanziario € individa nel dipendente inquadrato nella Categoria D),
con mansioni di ragioniere-economo, e che esptétata di ricerca, studio ed elaborazione di dati
in funzione della programmazione economico finamai& della predisposizione degli atti per
I'elaborazione dei diversi documenti contabili eafiziari, senza svolgere attivita di carattere
gestionale.
In caso di vacanza, assenza od impedimento debmeapile del servizio finanziario il dirigente
puo delegare le funzioni, ad altro dipendente, antiguadrato in qualifica immediatamente
inferiore ovvero affidando il servizio in convena@con dipendenti EE.LL. previe opportune intese
tra le amministrazioni interessate.
Articolo 3
Competenze del responsabile del servizio finanziari

Al responsabile del servizio finanziario competdmseguenti attivita:

* Predisposizione bilancio di previsione in relazionagli obiettivi individuati
dall’'amministrazione.

» Predisposizione degli elaborati contabili necessia Giunta per definire le previsioni dei
bilanci preventivi annuale e pluriennale relazionebase alle proposte dei responsabili dei
servizi e dei dati in possesso del servizio finanai e predisposizione della relazione
previsionale e programmatica.

» Verifica delle proposte di variazione al bilancitnaale e pluriennale formulate dai responsabili
dei servizi, nonché quella di competenza del sergtesso.

» Predisposizione delle proposte di assestamentoildeici annuale e pluriennale.



» Predisposizione del rendiconto della gestione kadelativa relazione al consuntivo.

» Verifica della compatibilita economico finanziardelle proposte di utilizzo dellavanzo di
amministrazione

* La tenuta della contabilita finanziaria, economatrimoniale e dei registri per tutti gli
adempimenti, compresi quelli tributari dell'ente.

» Predisposizione degli elaborati contabili necegsaril'attivita di controllo di gestione.

o Attivita a contenuto economico - finanziario per finanziamento degli investimenti
programmati.

Al responsabile del servizio finanziario competamaitre le seguenti funzioni:

» Esprime i pareri in ordine alla regolarita contalilelle proposte di deliberazione da adottarsi
dal Consiglio e dalla Giunta. Tali pareri devonguardare gli aspetti economico - finanziari e
patrimoniali, nonché fiscali, conseguenti alla ddoe dell'atto. Il parere contrario deve essere
adeguatamente motivato.

» Appone il visto di regolarita contabile attestalateopertura finanziaria sulle determinazioni dei
responsabili dei servizi, che comportano impegnsgsa. Il visto comporta la verifica della
corretta imputazione dell'impegno di spesa e tieoeto dell'andamento complessivo della
gestione dell'ente. L'attestazione della copertimanziaria presuppone I'effettiva disponibilita
dello stanziamento di bilancio ed inoltre: a) cuardo agli impegni di spese correnti, rileva la
verificata realizzabilita delle entrate dei primé ttitoli del bilancio, la inesistenza di fatti o
eventi gestori pregiudizievoli degli equilibri dildncio; b) con riguardo agli impegni per le
spese di investimento, rileva la verificata registone dell'accertamento della correlata entrata
vincolata per destinazione di legge.

» Verifica la veridicita delle previsioni di entra& la attendibilita delle previsioni di spesa,
formulate dai responsabili dei servizi per la rediae del bilancio annuale e pluriennale e della
relazione previsionale e programmatica.

» Verifica lo stato di accertamento delle entrate iengpegno delle spese, il rispetto degli equilibri
di bilancio e formula le proposte per la loro sglvardia.

» Segnala obbligatoriamente al Presidente, al Segretal Revisore dei Conti tutti i fatti, atti e
comportamenti, di cui € venuto a conoscenza netteso delle sue funzioni, che possono, a
suo giudizio, comportare gravi irregolarita di ¢g@sé¢ o provocare danni patrimoniali all'ente.

* Analizza gli aspetti contabili, finanziari e patomali che si correlano alla formazione ed
attuazione del programma degli investimenti.

* Predispone e sottoscrive, previa verifica e risaouelle risultanze contabili, i rendiconti dei
contributi assegnati da altre Amministrazioni Putdiis.

 Da comunicazione al Presidente, al Segretario &nitigy ed al revisore dei conti dei fatti
rilevanti nella gestione delle entrate e delle spesrenti che possono pregiudicare gli equilibri
di bilancio.

Il responsabile del servizio finanziario, riscotdrda rispondenza delle risultanze contabili,

relazione al Presidente e al Segretario, entro8ilfébbraio, sull'andamento complessivo della

gestione del bilancio.

Articolo 4
Centri di responsabilita e centri di costo

Il centro di responsabilita e individuato in ungia servizi.

Il dirigente, responsabile di tutti i servizi prade alla gestione finanziaria delle risorse detinh
centro di responsabilita ed al loro impiego, nonééuella tecnica ed amministrativa che
comprende l'adozione di tutti gli atti che impegmdiamministrazione verso I'esterno, mediante
autonomi poteri di spesa, di organizzazione delerse umane e strumentali e di controllo.

Articolo 5
Competenze del dirigente - responsabile dei servizi



Il dirigente, per tutti i servizi di sua competenza

e Attua i programmi di bilancio in conformita aglidimizzi politico amministrativi formulati dai
competenti organi

* Raggiunge gli obiettivi di gestione dei serviziidéftigli.

» Sottoscrive le determinazioni di impegno di spesa.

* Propone, la modifica delle dotazioni assegnataloga per fatti sopravvenuti, per nuove e/o
maggiori esigenze sia impossibile raggiungere @liethvi predeterminati. La relazione e
indirizzata al Presidente e al Responsabile deVimger finanziario, che riferisce sulla
compatibilita economica della modifica richiestd. Aresidente sottopone alla Giunta la
proposta, corredata dalle valutazioni del serviimianziario, per le determinazioni al riguardo;
la mancata accettazione della proposta deve ezdegeiatamente motivata.

* Relaziona al presidente sull'attivita svolta pegéatione dei servizi riferendo sulla rispondenza
della stessa ai programmi e sul conseguimento dbgditivi assegnati

CAPO 1lI
BILANCIO E PROGRAMMAZIONE

Articolo 6
Procedura per la formazione ed approvazione del ahcio di previsione

Entro il 10 settembredi ciascun anno, ovvero entro i quattro mesi adenti il termine fissato
dalla legge per l'approvazione del bilancio, iigente elabora le proposte di previsione relative a
servizi di competenza tenuto conto degli indirg@determinati ed assegnati dall'organo politico.
Nei venti giorni successiviil responsabile del servizio finanziario, sullaseadelle proposte del
Dirigente e dei dati in suo possesso, predisponesuhema di bilancio da presentare alla Giunta.
Entro il 30 ottobre la Giunta delibera I'approvamalello schema dei bilanci annuale, pluriennale e
la Relazione previsionale e programmatica.

Il Responsabile del Servizio Finanziario depositaSegreteria i suddetti documenti contabili e,
entro cinque giorni, li trasmette al Revisore dei Conti. e comunicacamsiglieri comunitari
l'avvenuto deposito in segreteria.

Entro i successivquindici giorni i consiglieri comunitari possono presentare emereddi, con
deposito in Segreteria ed acquisizione di proto¢apli schemi di bilancio annuale e pluriennale.
Trascorso inutiimente detto termine non possoncepsere presentati emendamenti. Le proposte di
emendamento devono essere formulate con l'indicazd®i criteri attraverso i quali I'ente puo
garantire il pareggio finanziario e I'equilibrioc@mmico. Gli emendamenti sono sottoposti dal
Segretario alla Giunta che delibera le modifichk sghemi di bilancio, ove ritenga di accoglierli,
nei cinque giorni successiyi previa acquisizione dei pareri previsti. Gli em@menti sono
immediatamente sottoposti al parere del Revisoreaidi.

Nei quindici giorni successivial ricevimento dei documenti contabili il revisatei conti invia la
propria relazione sulla proposta di bilancio e documenti allegati. Nel caso di accoglimento di
emendamenti da parte della Giunta il revisore esprnl proprio parere entro cinque giorni dal
ricevimento dei documenti modificati.

Il bilancio di previsione, unitamente agli allegatil alla relazione del Revisore e presentato al
Consiglio Comunitario per I'esame e l'approvazidneompetenza, entro il termine previsto dalle
vigenti disposizioni di legge. La relativa delibeiane e i documenti ad essa allegati sono trasmessi
a cura del Segretario, all'organo di controllo @mtermini previsti dalla legge regionale.

Ad avvenuta esecutivita della deliberazione di apazione copia del bilancio e dei suoi allegati &
inviata, a cura del responsabile del servizio faamo, al Tesoriere.

Articolo 7
P.E.G.



Prima dell'inizio di ciascun esercizio finanziad@ Giunta, con propria deliberazione puo
definire il piano esecutivo di gestione ovvero IIOFG. (piano degli obiettivi di gestione) del
bilancio di previsione annuale.

I POG consiste nella ulteriore articolazione ¢&dle risorse dell’entrata, sia degli interventi
della spesa, con riguardo al complesso degli saaremti previsti nel bilancio annuale ovvero
limitatamente agli stanziamenti la cui gestiondfiglaa ad individuati centri di costo e/o di ricav

I POG deve evidenziare gli obiettivi di gestionesentri di responsabilita ed i centri di
costo/ricavo, nonché le risorse assegnate peggiuagimento dei risultati programmati.

Gli atti e i provvedimenti di gestione consegueanti’attuazione del POG sono di
competenza del dirigente responsabile.

L’applicazione dei precedenti commi e facoltatpexr questo Ente in forza dell’art.169 del
D.Lg.vo 267/2000.

Articolo 8
Accertamento delle entrate

L'accertamento delle entrate e disposto dal regtiles del servizio o dal responsabile del
procedimento, cui compete la sua acquisizionelahbio dell'Ente,

il provvedimento amministrativo di accertamento,lae relativa idonea documentazione sono
trasmessi dal responsabile di cui sopra al senfim@nziario entro 5 giorni lavorativi dalla sua

adozione e, comunque entro il 31 dicembre di ciasmno per gli accertamenti disposti a fine
esercizio.

Il servizio finanziario provvede alla annotazional'dccertamento nelle scritture contabili, previo
riscontro dello stesso con riguardo alla sussisiel® seguenti elementi: verifica della ragione del
credito e di un idoneo titolo giuridico, individuane dei debitori, quantificazione della somma da
incassare e fissazione della data di scadenza.

Articolo 9
Riscossione delle entrate

La riscossione delle entrate e effettuata dal Tesoo dagli incaricati interni alla riscossione.

Gli ordinativi di incasso sono sottoscritti dal lRessabile del servizio finanziario, ovvero, in caso

di sua assenza, da altro dipendente incaricatprvedimento del Segretario. A cura dello stesso
firmatario gli ordinativi di incasso devono esstresmessi al Tesoriere con elenco in duplice copia,
di cui una da restituire per ricevuta.

Gli ordinativi di incasso non riscossi entro il @8itembre dell'anno di emissione sono restituiti dal

Tesoriere per I'annullamento o la riduzione.

Articolo 10
Incaricati interni alla riscossione

La riscossione da parte degli incaricati interniiame a mezzo di bollettari /o marche segnatasse.
Il servizio finanziario provvede alla tenuta di agfti registri di carico e scarico delle marcheee d
bollettari.

Gli incaricati interni della riscossione:

» sono responsabili delle somme di cui devono cuearescossione e rispondono personalmente
dell'eventuale prescrizione del credito e di ogmioadanno arrecato allEnte per incuria o
mancata diligenza nell'esercizio delle funzionidattegli

» presentano al servizio finanziario il rendicontonsite delle somme riscosse entro il giorno 10
del mese successivo, con l'indicazione degli impegetsati e degli estremi della quietanza
rilasciata dal tesoriere a fronte dei disposti asranti



» esercitano la loro attivita sotto la vigilanza dipettivo responsabile di servizio, tenuto a
rendere conto giudiziale quale agente contabildgentrate di riscossione diretta del servizio.

Gli incaricati delle riscossioni dirette devonodes, anche utilizzando procedure informatiche, un

libro di cassa, costantemente aggiornato.

Gli agenti contabili rendono il conto giudizialelldepropria gestione entro il termine di due mesi

dalla chiusura dell'esercizio finanziario

Articolo 11
Versamento delle entrate

Il versamento € la fase finale del procedimentacdjuisizione delle entrate.

Gli incaricati interni della riscossione provvedoaosersare alla Tesoreria le somme riscosse con
cadenza quindicinale, o ogni qual volta le sommeeasse superino I'importo di lire 2.500.000.

Il tesoriere provvede a prelevare le somme intt@itall'Ente tramite il servizio dei conti correnti
postali ogni dieci giorni con contestuale versameatconto di tesoreria.

Articolo 12
Residui attivi

La voce crediti dell'attivo del conto del patrimoraomprende i residui attivi che sono conservati
nel conto del bilancio fino alla loro riscossione.

La deliberazione di Consiglio di approvazione dein® del Bilancio da atto dell'importo dei

residui attivi riconosciuti in tutto o in parte ussistenti per estinzione legale o perché
indebitamente o erroneamente accertati o perclahasciuti assolutamente inesegibili, la cui
eliminazione ha concorso alla determinazione @geltato di amministrazione dell'esercizio.

La giunta, su proposta del responsabile del servio disporre la rinuncia a crediti di importo
modesto, quando l'azione di recupero del creditopmti spese di importo superiore ai crediti
medesimi.

La rinuncia non puo riguardare crediti di singatgporto superiore a lire 500.000.

Articolo 13
Impegno delle spese

L'impegno, a valere sullo stanziamento di un irgate delle spese correnti o capitolo di bilancio
dei servizi per conto terzi, € assunto quandogaitedi obbligazione giuridicamente perfezionata,
e determinato I'ammontare del debito, indicataalgiane delle somme da pagare, individuato il
creditore , fissata la scadenza.

L'obbligazione giuridica si perfeziona:

* per le spese correnti relative a interventi peugtgdi beni di consumo e/o di materie prime,
per prestazioni di servizi, per utilizzo di benitdizi a seguito di rapporto contrattuale definito
con il terzo contraente (es. contratto, letteraredto ecc.)

* per le spese correnti per trasferimenti con lardeteazione del Dirigente responsabile del
servizio che individua il soggetto destinatario wlasferimento.

Costituiscono impegno sugli stanziamenti di bilangenza bisogno di altri atti formali, le spese

indicate nei commi 2 e 5 dell'art. 183.

L'obbligazione giuridica puo essere perfezionata per i provvedimenti del dirigente responsabile

dei servizi, comportanti impegni di spesa, che siegsi esecutivi con l'apposizione del visto di

regolarita contabile attestante la copertura firmarg gli estremi dellimpegno contabile devono

essere comunicati al terzo interessato, contesandérall'ordine della fornitura o della prestazione

Per le spese economali l'ordine trasmesso ai tawe contenere il riferimento all'intervento o

capitolo di bilancio su cui € stato registrato pegno.

Le spese sostenute in violazione degli obblighidetiil non generano oneri a carico del bilancio

dell'ente, in tal caso, ai fini della contropregtae e per ogni altro effetto di legge, il rapporto
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obbligatorio intercorre fra il soggetto creditoréamministratore, dirigente o dipendente che hanno

consentito la fornitura o la prestazione. Taletédfsi estende a coloro che hanno reso possibile le

singole forniture o prestazioni, nel caso di prasta reiterate o continuative.

Gli impegni a carico degli esercizi successivi,qUr® essere assunti:

e per spese da sostenere per assicurare la contil@iis&rvizi,

* per spese da sostenere in esecuzione di contratti;

* per spese da sostenere per l'attuazione di prograntarattere pluriennale e nei limiti della
previsione del bilancio pluriennale.

L'impegno di spesa per lavori ordinati a seguitednti eccezionali o imprevedibili, in presenza di

circostanze riconducibili alla somma urgenza e limaiti di quanto necessario a ripristinare

condizioni di sicurezza, deve essere formalizzato determinazione del dirigente responsabile del

servizio non oltre il trentesimo giorno successaltordinazione della prestazione fatta a terzi, e

comunque entro il 31 dicembre dell'anno in corsa tde data non sia scaduto il predetto termine.

Articolo 14
Procedura per I'impegno delle spese

L'effettuazione di qualsiasi spesa & subordindtsalinzione dell'impegno di spesa sugli interventi
o capitoli per i servizi per conto di terzi, deldnicio di previsione annuale o pluriennale, neltém
degli importi stanziati.

Le spese sono impegnate dal Dirigente previa adezioformali atti di impegno (Determinazioni),

che devono essere classificati con idonei sistemaatolta in ordine cronologico ed in relazione ai

settori di provenienza ( Amministrativo contabil&@ecnico).

Le determinazioni che comportano impegno di spesap trasmesse al responsabile del servizio

finanziario, per I'apposizione del visto di regdkaicontabile attestante la copertura finanziaoa c

I'indicazione dell'intervento o capitolo cui la speva imputata.

Entro dieci giorni dal ricevimento delle determiia, il servizio finanziario provvede alla

registrazione dell'impegno, ove sia riscontratiestata la copertura finanziaria della spesaseida

regolarita contabile.

Il responsabile del servizio finanziario pud intenpere il termine suddetto per una sola voltager |

richiesta di chiarimenti o elementi integrativiv@ilutazione al servizio proponente.

Le determinazioni del dirigente che comportano igmpedi spesa divengono esecutivi con

'apposizione da parte del responsabile del serviimanziario del visto di regolarita contabile

attestante la copertura finanziaria.

L'attestazione di copertura finanziaria presuppbeiéettiva disponibilita dei fondi stanziati in

bilancio, rilevando:

» per gli impegni di spese correnti la verifica ceeshtrate di competenza dei primi tre titoli del
bilancio possano essere effettivamente accertatmtes l'inesistenza di fatti o eventi
pregiudizievoli degli equilibri di bilancio

» per gli impegni di spese di investimento la vedfiche le entrate destinate al finanziamento
delle stesse possano essere effettivamente aecentabd I'esercizio.

* Le determinazioni di impegno del dirigente soncsificate e raccolte in ordine cronologico e
in relazione ai servizi di provenienza.

* Nel caso in cui l'ultimo rendiconto deliberato emidi un disavanzo di amministrazione, ovvero
debiti fuori bilancio riconoscibili e non ripianag possibile nelle more della relativa copertura
da effettuarsi comunque entro il termine stabitiey la verifica e la salvaguardia degli equilibri
di bilancio, assumere impegni e pagare spese pgrisgon espressamente previsti per legge.

Articolo 15
Ordinazione delle spese



| mandati di pagamento sono sottoscritti dal respbite del servizio finanziario. | mandati di
pagamento sono trasmessi al tesoriere con elendoppio esemplare, uno dei quali deve essere
restituito per ricevuta.

Il pagamento delle spese derivanti da obblighutab, da somme iscritte a ruolo e da delegazioni
di pagamento, puo essere effettuato direttamenrtéedariere senza la preventiva emissione del
mandato di pagamento. Il tesoriere deve darne irateedomunicazione allEnte per consentire la
regolarizzazione, entro i successivi 15 giorni@manque, entro il termine del mese in corso.
Verificandosi una situazione critica nei flussi cissa l'ordinazione delle spese é disposta dal
servizio finanziario tenuto conto delle seguenidita:

» Stipendi del personale e relativi oneri previdelhaassistenziali,

* Ritenute alla fonte operate quale sostituto d'irtagos

* Rate di ammortamento mutui e prestiti;

* Imposte e tasse;

* Spese dovute in base a sentenze;

» Obbligazioni contrattuali il cui mancato pagamecdonporti penalita pecuniaria.

Articolo 16
Pagamento delle spese

Il pagamento avviene con l'estinzione del mandateeazo dell'erogazione della somma dovuta da

parte del tesoriere a favore del creditore.

Il pagamento di qualsiasi spesa deve avvenire @salmente tramite il tesoriere e mediante

regolari mandati di pagamento, con la sola eccezprvista dal precedente articolo e fatti salvi i

casi di pagamento di spese tramite I'economo.

Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dada risulta regolarmente emesso nei limiti dello

stanziamento di spesa del rispettivo interventoapitolo del bilancio di previsione. Nessun

mandato di pagamento puo essere estinto dal tesggegorivo della codifica della spesa.

L'estinzione dei mandati puo avvenire in modo thxeprevio rilascio di quietanza liberatorio da

parte del creditore o suo procuratore, rappresemtarore curatore o erede.

| mandati di pagamento possono essere estintifrénslu richiesta scritta del creditore e con

espressa annotazione riportata sui mandati stessiyna delle seguenti modalita:

» Accreditamento in conto corrente bancario o posiatiestato al creditore, con spese a suo
carico. La ricevuta postale del versamento effettualegata al mandato, costituisce quietanza
del creditore. La dichiarazione del tesoriere aataotsul mandato, attestante I'avvenuta
esecuzione dell'operazione di accreditamento,taeste quietanza nel caso di versamento sul
conto corrente bancario.

« Commutazione in assegno circolare non trasferibiléavore del creditore, da spedire al
richiedente con lettera raccomandata con avvisoicgvimento e con spese a carico del
destinatario. La dichiarazione del tesoriere artaotul mandato con l'allegato avviso di
ricevimento costituisce quietanza liberatoria.

 Commutazione in vaglia postale ordinario o teldégoab in assegno postale localizzato con
tassa e spese a carico del richiedente. La dichdar@ del tesoriere, annotata sul mandato, con
I'allegata ricevuta di versamento rilasciata dffi€io postale, costituisce quietanza liberatoria.

» Altri mezzi di pagamento disponibili nei circuitabcari e postali secondo la scelta operata dal
creditore, con spese a suo carico. La dichiaraziehéesoriere, annotata sul mandato, attestante
l'avvenuta esecuzione dell'operazione costituisoetanza liberatoria.

| mandati di pagamento eseguiti, accreditati o comaitn con I'osservanza delle modalita di cui ai

commi precedenti, si considerano titoli pagati adfetti del discarico di cassa e del conto del

tesoriere.

| mandati di pagamento individuali o collettivimmasti interamente o parzialmente inestinti alladat

del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio in ass@gstali localizzati.
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Articolo 17
Riconoscimento dei debiti fuori bilancio

Il consiglio comunitario, ove venga rilevata I'ésieza di debiti fuori bilancio, cosi come individiua
dall'art:194 comma 1 del T.U. 267/2000, con la qu#idita prevista per la verifica dello stato di
attuazione dei programmi, e comunque al loro matafsi, provvede a riconoscere la legittimita
dei debiti medesimi adottando specifica e motietigherazione.

La deliberazione di riconoscimento indica i mezziapertura della spesa individuando nel bilancio

i fondi necessari con vincolo prioritario di utiia rispetto ad altri impegni. A tal fine possono
essere utilizzate per I'anno in corso e per i duaediatamente successivi, tutte le entrate compreso
'avanzo di amministrazione accertato con l'apmmree del rendiconto dell'ultimo esercizio
chiuso, nonché i proventi derivanti da alienazinbeni patrimoniali disponibili. E' fatto divietdi
utilizzare le entrate aventi specifica destinazipeelegge.

L'ente, ove la situazione finanziaria lo richieg@edispone un piano triennale, in quote uguali,
concordato con i creditori interessati per il pagato rateizzato dei debiti fuori bilancio.

Nel caso di motivata e documentata indisponibditéisorse finanziarie utilizzabili, I'Ente puo ér
ricorso all'assunzione di apposito mutuo da detinbfinanziamento dei debiti fuori bilancio

Per i debiti fuori bilancio rientranti in una faftiecie non riconoscibile il Consiglio provvede ad
individuare i responsabili delle ordinazioni fatteéerzi e ad esperire le procedure per porre a loro
carico ogni onere conseguente, che gravi sull'Ente.

Articolo18
Residui passivi

Le somme impegnate e non pagate entro il termiltfeskrcizio costituiscono residui passivi i quali

per la parte corrente sono compresi in apposita det passivo del conto del patrimonio.

Le somme suddette sono conservate nell'elenccedieiui fino al loro pagamento ovvero fino alla

sopravvenuta insussistenza o prescrizione.

| residui passivi e le eventuali economie deglssitenon possono essere utilizzati per scopi divers

da quelli per i quali hanno avuto origine o essemmpegnati.

Le minori spese sostenute rispetto all'impegnordaestostituiscono economie e sono verificate con

la conclusione della fase della liquidazione.

L'eliminazione totale o parziale dei residui passisonosciuti insussistenti o prescritti, € disfgos

con specifica deliberazione del Consiglio comuiotada adottarsi prima dell'approvazione del

rendiconto della gestione, previo riaccertamenialdbiti per verificare la sussistenza o meno delle
ragioni che ne avevano determinato la relativasteggzione contabile. Le variazioni rispetto agli
importi originari possono essere causate, a teskmplificativo da:

» Erronea valutazione, per la natura della spesasattamente determinabile in via preventiva,

* Indebita determinazione per duplicazione dellastegzione contabile;

* Avvenuto pagamento erroneamente contabilizzato rif@mimento a intervento o capitolo
diverso ovvero in conto della competenza;

* Inesistenza di residuo passivo, meramente confabseguito di errata eliminazione di residuo
attivo ad esso correlato ( accertamento di entrateolata per destinazione, da riscrivere in
conto competenza del bilancio dell'anno nel quedaerperfezionata I'obbligazione giuridica),

» Accertata irreperibilita del creditore

» Abbuono volontario o transitivo di debito contestat

» Scadenza del termine di prescrizione.

Articolo 19
Fondo di riserva
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Nel bilancio di previsione é iscritto, tra le spesgrenti, un fondo di riserva di importo compreso
fra lo 0,30 per cento e il 2 per cento del totad#led previsioni iniziali delle spese correnti, da
utilizzare nei casi in cui si verifichino esigenzaordinarie di bilancio ovvero per prelevamenti
necessari per aumentare le dotazioni degli intérwdinspesa corrente che, in corso dell'anno,
dovessero rivelarsi insufficienti.

Il fondo di riserva previsto originariamente indritio puo essere successivamente integrato per la
differenza fra il limite massimo e I'importo comgdézamente gia previsto in bilancio.

| prelevamenti dal fondo di riserva sono effettu@in deliberazione della giunta non soggetta al
controllo preventivo di legittimita ed al parerdldegano di revisione.

Le deliberazioni possono essere adottate sino dic&linbre di ciascun anno e devono, di volta in
volta, essere comunicate al Consiglio, a cura desifente nella prima seduta utile successiva alla
loro adozione.

Al fondo di riserva non possono in ogni caso essepaitati impegni o pagamenti di spesa.

Le somme rimaste disponibili sul fondo di riserYa éine dell'esercizio costituiscono economia di
bilancio.

Articolo 20
Verifica e salvaguardia degli equilibri di bilancio

Il responsabile del servizio finanziario, per lariftea del rispetto degli equilibri del bilancio,
predispone entro il 31 agosto una relazione neli@egdescrive I'andamento della gestione con
valutazioni riguardanti l'intero esercizio, corredaa una situazione finanziaria riepilogativa. La
relazione contiene eventuali proposte per la salwatia degli equilibri di bilancio ed evidenzia
specificatamente i fatti di reale o potenziale klowio.

Il consiglio comunitario provvede con apposita ldetazione, entro il 30 settembre di ogni anno, ad
adottare le misure necessarie a ripristinare llidga ovvero da atto del permanere degli equilibri
stessi.

Il responsabile del servizio finanziario segnal®wdsidente, al Dirigente e al Revisore dei coeiti d
fatti rilevati nella gestione delle entrate e dsiese che evidenziano situazioni di reale sqiglibr

Il Presidente, in presenza delle segnalazioni dsopra, convoca il Consiglio entro 15 giorni per
l'adozione delle misure necessarie al ripristinglidsguilibri, cosi come proposte dalla Giunta.

La mancata adozione dei provvedimenti di riequiibicomporta l'applicazione della procedura
prevista, dall'art. 141 c.2, per lo scioglimentb@ensiglio comunitario.

Qualora i fatti segnalati risultino di particolaggavita agli effetti dell'equilibrio di bilancio] i
responsabile del servizio finanziario, nelle moeé grovvedimento di riequilibrio, puo sospendere
con effetto immediato e con motivata decisione,t@oente i presupposti di fatto e di diritto, il
rilascio del visto di regolarita contabile atteséata copertura finanziaria sulle determinazioni di
impegno di spesa del Dirigente. Tale decisionergéurocata al Presidente al Dirigente e al Revisore
dei conti.

La sospensione opera, in ogni caso, qualora nostatia convocato il Consiglio o quest'ultimo non
abbia adottato i provvedimenti di riequilibrio.

CAPO IV
SCRITTURE CONTABILI E PATRIMONIALI

Articolo 21
Sistema di scritture

Il sistema contabile dell'ente permette, attravemscsistema integrato di scritture, la rilevazione
degli aspetti finanziari, economici e patrimoniidila gestione.

CONTABILITA' FINANZIARIA
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Le scritture relative alla gestione del bilancicey®@ntivo annuale costituiscono la contabilita
finanziaria. Per ciascuna risorsa di entrata eogei intervento di spesa del bilancio, nonché per
ogni capitolo dei servizi per conto terzi, con rifieento alla gestione di competenza e dei residui,
sono rilevati:

» gli accertamenti e le riscossioni

* gliimpegni e i pagamenti

* iresidui attivi e passivi

* le maggiori o minori entrate e le minori speseeatspalle previsioni del bilancio.

La contabilita finanziaria si formalizza nel " Cordel bilancio " che dimostra i risultati finali It
gestione autorizzatoria delle previsioni del bilanannuale di competenza e dei residui attivi e
passivi degli esercizi precedenti e del saldo cesgwo di gestione.

CONTABILITA' PATRIMONIALE

La contabilita patrimoniale rileva a valore gli mlenti attivi e passivi del patrimonio e da
dimostrazione della consistenza all'inizio delfesgo finanziario, delle variazioni intervenutelne

corso dellanno per effetto della gestione finamaiao per altre cause, dell'incremento o
diminuzione del patrimonio netto iniziali, deterraimdo la consistenza patrimoniale finale dell'Ente.
La contabilita patrimoniale si formalizza nel " Gondel Patrimonio ", redatto a sezioni

contrapposte dell'Attivo e del Passivo.

CONTABILITA' ECONOMICA

La contabilita economica evidenzia i componentdieali positivi e negativi, determina il risultato

economico conseguito e la correlata situazionarpairale alla fine dell'esercizio finanziario. Il

momento generatore dei dati economici e patrimbnéal identificato nell'accertamento e

nellimpegno che determinano nell'ordinamento fai@mo e contabile rispettivamente il diritto e

l'obbligazione giuridica perfezionata.

La contabilita economica si formalizza nel " Coroonomico ", redatto a forma scalare, ed
evidenzia i componenti positivi e negativi dell\dta gestionale dell'Ente.

Articolo 22
Libri e registri contabili

La tenuta delle scritture finanziarie e patrimon@kealizzata attraverso i seguenti libri e regist
contabili:
» libro giornale di cassa
* libro mastro
* libro degli inventari.
Articolo 23
Libro giornale di cassa

Il libro giornale di cassa costituisce un insiemesdtitture analitiche aventi valenza dimostrativa

delle singole operazioni finanziarie relative d#liikata dell'ente, la cui rilevazione in ordine

cronologico deve evidenziare le seguenti indicazion

* numero progressivo degli ordinativi di incasso pajamento

» data di emissione delle reversali e dei mandati

* numero della risorsa o intervento o capitolo déniihento nel bilancio, con evidenziazione delle
operazioni di competenza da quelle in conto residui

» generalita del debitore o del creditore

» causale ed importo del credito o del debito.
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Articolo 24
Libro mastro

L'attivita amministrativa dell'Ente, svolta attrase |'esercizio di funzioni di gestione economica
(funzioni volitive, direttive, gestionali ed eseiwa), € I'insieme di tutti quegli atti amministnati
che, determinando variazioni negli elementi delripginio comunitario, rilevano movimenti
patrimoniali di carattere modificativo o permutatia seconda che producano un aumento o una
diminuzione della consistenza patrimoniale ovvermglicemente un cambiamento qualitativo del
capitale senza alcuna modifica del suo valore ceasplo.

Il conto finanziario registra tutte le operazioniodificative e permutative, caratterizzate dal
movimento finanziario (contabilita finanziaria).

Il conto economico invece, dovendo evidenziarenfanto o la diminuzione del patrimonio per
effetto della gestione del bilancio (contabilitdrpaoniale), si limita a rilevare le sole operadion
modificative, siano esse finanziarie o0 meno.

Le rilevazioni contabili della gestione devono cemt&re la dimostrazione di tutte le operazioni che
rilevano ai fini della chiusura dei conti e dellaterminazione del risultato della gestione sia in
termini finanziari che in termini di risultato ecamico di esercizio.

Lo strumento di rilevazione contabile € " il conto(o scheda), cioe un insieme di scritture
riguardanti un determinato oggetto ed aventi Igpsadi determinare, attraverso l'evidenziazione del
valore iniziale (previsioni di bilancio) e dellenaeioni intervenute durante I'esercizio (riscors®
pagamenti), il valore finale (accertamenti e impggn

Tutti i conti o schede sono riuniti nel libro mastai fini della classificazione, descrizione e
rilevazione dei fatti amministrativi e gestionatincernenti i singoli oggetti.

Il libro mastro, pertanto, costituisce un insiemeditture complesse e sistematiche, finalizzte a
rilevazione partitaria dei singoli fatti amminidixda che concorrono alla determinazione del
risultato della gestione, sotto il duplice profilbanziario ed economico.

Ciascun conto del libro mastro, intestato ad umgada voce del bilancio, con l'indicazione del
centro di costo/ricavo a cui fare riferimento ratibito dei centri di responsabilita, deve rileviare
ordine cronologico tutte le operazioni che si ifeono alla rispettiva risorsa o intervento o aalpit
del bilancio stesso, per consentire la dimostrazidello svolgimento della attivita amministrativa
dell'ente e dei relativi riflessi sullo stato pataniale, tenuto presente che ciascuna operazione
finanziaria assume, nello stesso tempo il sigrnificd credito/debito e di costo/ricavo. Le singole
registrazioni infatti possono riguardare solo “"copatrimoniali” che rilevano le attivita e le
passivita patrimoniali (crediti o debiti) o soloofii economici” ovvero gli uni e gli altri. | rifisi

sul conto del patrimonio o sul conto economico devessere opportunamente evidenziati con
l'indicazione, a margine di ciascuna registrazia®#ia sigla "CP" ovvero "CE".

Articolo 25
Libro degli inventari

La contabilita patrimoniale ha lo scopo di formareriodicamente alla fine di ogni esercizio
finanziario, il Conto del Patrimonio mediante leevazione della situazione patrimoniale dell'ente e
delle variazioni verificatesi negli elementi attevipassivi, sia per effetto della gestione delngila,
sia per qualsiasi altra causa.
Lo strumento di rilevazione delle scritture patrimadi e I'inventario dei beni che, consentendo la
conoscenza quantitativa, qualitativa e del valaiebeéni stessi, costituisce un idoneo strumento di
controllo e di gestione del patrimonio comunitario.
A tal fine la classificazione dei beni deve distiege tre aspetti fondamentali:
» profilo giuridico che rappresenta il complesso loeni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali

dell'Ente, esistenti alla chiusura dell'esercimaiziario;
» profilo finanziario, che evidenzia analiticamergecbmponenti reali e dirette del patrimonio alla

chiusura della gestione annuale;
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» profilo economico, che qualifica la consistenzdeddnziale tra i valori delle attivita e quelli
delle passivita patrimoniali.

| beni sono raggruppati, in relazione ai differemtgyimi giuridici di diritto pubblico cui essi sono

assoggettati, nelle seguenti categorie:

* beni immobili demaniali

beni immobili patrimoniali indisponibili

beni immobili patrimoniali disponibili

beni mobili

* universalita dei beni.

La classificazione dei beni tiene conto che:

1. appartengono al demanio i beni destinati all'udabpco, quali strade e relative pertinenze (aree
di servizio, aiuole spartitraffico, ponti sottopaggi, scarpate ecc.), piazze, giardini, parchi
acquedotti fognature, cimiteri, mercati macelli,gai) archivi storici, pinacoteche, biblioteche.

2. Appartengono al patrimonio indisponibile i beni nioe immobili destinati a sede di pubblici
uffici o a pubblici servizi, le aree destinate dagtrumenti urbanistici ad insediamenti
produttivi, ad edilizia residenziale pubblica, ecc.

3. Appartengono al patrimonio disponibile i beni imrioé mobili soggetti alle norme del diritto
comune quali terreni, fabbricati, in quanto noredamente destinati all'uso pubbilico.

Gli inventari sono tenuti costantemente aggiorpati la predisposizione annuale del conto del

patrimonio.

Nella gestione dell'inventario sono utilizzate maare informatizzate, che individuano per ciascun

cespite gli elementi di consistenza, destinazisaire ed ogni altro elemento utile alle finalita d

tenuta degli inventari.

Non sono inventariabili i beni materiali ed oggeitfacile consumo quali i materiali di cancellgria

gli stampati e la modulistica per gli uffici, i cdmstibili, i carburanti e lubrificanti, le attrezmae

ed i materiali per la pulizia dei locali e deglifiaf. |1 beni immobili non registrati acquisiti

anteriormente al 1 gennaio 1990 non sono valutati.

Articolo 26
Modelli degli inventari

Sono istituiti i seguenti modelli di inventario:

* Inventario dei beni immobili di demanio pubblico

* Inventario dei beni immobili patrimoniali indispdxili, con specifica indicazione del vincolo

* Inventario dei beni immobili patrimoniali disponibi

* Inventario dei beni mobili non disponibili o di ugmbblico con specifica indicazione del
vincolo, e dei beni mobili patrimoniali

* Inventario dei diritti, delle obbligazioni, dellgiani e delle partecipazioni

* Inventario delle immobilizzazioni finanziarie, iwompresi i crediti di dubbia esigibilita

* Inventario dei debiti, oneri ed altre passivitaedsi dai residui passivi

» Prospetto riassuntivo degli inventari.

| valori e le cose dei terzi sono descritti sepmrante.

Il prospetto riassuntivo degli inventari & costibudlall'insieme di tutti gli altri modelli d'inveatio

che sono tenuti dai singoli consegnatari dei bemobili e mobili e dagli stessi sottoscritti.

Il prospetto riassuntivo degli inventari e predisjpodal servizio finanziario ed e sottoscritto slab

responsabile, dal Segretario e dal Presidente.

Articolo 27
Inventario dei beni demaniali
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L'inventario dei beni del demanio pubblico consisédla descrizione degli stessi; ciascun bene é
descritto con l'indicazione di ogni elemento upky la sua precisa individuazione, quali il titolio
provenienza e gli estremi catastali ove esistenti.

Il valore dei beni & determinato secondo la nomwaatvigente, evidenziando separatamente
'ammontare delle quote di ammortamento.

Articolo 28
Inventario delle immobilizzazioni finanziarie

L'inventario delle immobilizzazioni finanziarie @stituito da uno stato descrittivo ed estimativo
delle partecipazioni, dei crediti verso impresetgrapate, degli investimenti in obbligazioni e
azioni a medio e lungo termine, dei crediti di dabdsigibilita, dei crediti per depositi cauzionali
| residui attivi che fanno parte dell'attivo cirante, non costituiscono immobilizzazioni finanzsari

Articolo 29
Inventario dei debiti, oneri ed altre passivita

L'inventario dei debiti, oneri ed altre passivit&astituito dallo stato descrittivo ed estimativai d
mutui passivi, dei prestiti obbligazionari e di ogiiro canone, censo o prestazione passiva.

Per i mutui e per i prestiti obbligazionari sondlicati la decorrenza, la scadenza, il capitale
mutuato, il tasso annuo di interesse, lo scopdmedstimento, il residuo debito del capitale.

Articolo 30
Consegnatari dei beni

| beni immobili sono dati in consegna al resporisatiél servizio patrimonio che provvede alla loro
manutenzione ordinaria e straordinaria nonché ki@ gestione, anche con riguardo alla
determinazione ed all'accertamento degli eventiaioni di locazione. Lo stesso e personalmente
responsabile dei beni ricevuti in consegna e disiagi danno che possa derivare all'Ente per
effetto di sue azioni ed omissioni.

| beni mobili sono dati in consegna ai responsalgiliservizi dove sono utilizzati.

Il consegnatario dei beni mobili & responsabildad&ro conservazione e risponde secondo le
guantita, le destinazioni e le classificazioni itsati dal relativo inventario.

| consegnatari di beni mobili non sono direttameat@ersonalmente responsabili del furto o
colpevole deterioramento dei beni mobili affidatdgpendenti dell'ente per ragioni di servizio, se
non in quanto abbiano omesso di adoperare quejlanza che loro compete nei limiti delle loro
attribuzioni funzionali.

Nel caso di sottrazione di beni in dotazione aligey il responsabile dello stesso provvede
all'immediata denuncia alle competenti autoritapi@odella denuncia € inoltrata al servizio
finanziario per le conseguenti registrazioni.

Il servizio finanziario fornisce ai consegnatarp@degli inventari dei beni dati in consegna, dei
guali il consegnatario stesso e responsabile figoaado ne ottenga lo scarico.

Il consegnatario provvede alle registrazioni ineeiadi di tutte le variazioni che si verificano a
seguito di trasformazioni, aumenti o diminuzionil@eonsistenza dei beni.

Lo scarico e disposto con deliberazione di giurgadmunicare all'interessato, a cura del servizio
finanziario.

Entro il termine di due mesi dalla chiusura dedlte&zio finanziario, i consegnatari dei beni, quali
agenti contabili, devono rendere il conto giudeidklla loro gestione corredato da tutti gl atti e
documenti giustificativi delle variazioni interveteual 31 dicembre dell'anno precedente.

| conti giudiziali sono sottoposti all'esame deivego finanziario, che lo effettua entro i sessant
giorni successivi alla loro resa provvedendo cdo@siente all'aggiornamento del prospetto
riassuntivo degli inventari.
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Articolo 31
Variazioni relative ai beni mobili

Le variazioni della consistenza dei beni mobiliidat consegna debbono risultare da appositi

verbali di consegna o di riconsegna predisposticdalsegnatario o dal responsabile del servizio

finanziario per i beni di nuova acquisizione.

Il verbale, deve contenere:

* Generalita dei consegnatari che intervengono nelf@zioni, I'uno per lo scarico l'altro per |l
carico, e che sottoscrivono il verbale;

» Ufficio in cui avviene l'introduzione o la dismissie;

* Quantita, descrizione, prezzo unitario e ammontamaplessivo del valore dei beni oggetto
della variazione;

* Attestazione dell'avvenuta annotazione in inveatadielle variazioni in aumento o in
diminuzione o del semplice trasferimento dei beasalitti.

L'originale del verbale viene trattenuto dal comsggrio cedente o dal servizio finanziario per i

beni di nuova acquisizione. Copie del verbale, wamh nuovo consegnatario e al servizio

finanziario.

Articolo 32
Utilizzo proventi da alienazioni

L'importo realizzato con la vendita, la permutarastormazione del patrimonio disponibile e

destinato alla realizzazione di opere pubblichspese di investimento, nonché per la salvaguardia
degli equilibri di bilancio e per il finanziamendd debiti fuori bilancio riconoscibili.
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CAPO V
| CONTROLLI INTERNI

Articolo 33
Tipologie di controlli interni

Il sistema dei controlli interni negli Enti Locakj sensi dell'articolo 147 T.U., e riconducibilel a
categorie

1. Il controllo di regolarita amministrativa e contighi

2. |l controllo di gestione;

3. Lavalutazione e il controllo strategico;

4. Lavalutazione della dirigenza.

| suddetti controlli, ordinati secondo il principttella distinzione fra le funzioni di indirizzo e i
compiti di gestione, possono essere organizzatbnaumamente anche in deroga ai principi
dell'articolo 1 comma 2 del D.Lgv 30.7.99 n.286.

Articolo 34
Il controllo di regolarita amministrativa e contabile

Fra i controlli di regolarita amministrativa e cahile, applicabili negli enti locali, possono esser

individuati i seguenti:

» il viso di regolarita contabile attestante la copex finanziaria, da apporsi dal responsabile del
servizio finanziario su ogni atto di assunzionspmhsa; (art. 151 c.4)

» il parere di regolarita tecnica da esprimersi daepdel competente servizio su ogni proposta di
deliberazione di competenza della giunta o del igins non configurante mero atto di
indirizzo; (art. 49)

» il parere di regolarita contabile espresso dal amspbile di ragioneria sulle proposte di
deliberazione che comportano impegni di spesa andizione di entrate (art.49 )

» lassistenza giuridico amministrativa in favore ldeggani e degli uffici dell’'Ente da parte del
Segretario; (art. 97 c. 2)

» il controllo del revisore dei conti (art. 239)

» icontrolli ulteriori specificatamente attribuitatia legge al responsabile del servizio finanziario
di ragioneria o qualificazione corrispondente.

| pareri espressi nell'ambito del controllo di riegita amministrativa e contabile rappresentano

dichiarazioni di giudizio e non manifestazioni dilenta, sono atti preparatori privi di efficacia ex

se, nei confronti di terzi, non concorrenti allaogwzione dell'effetto finale e non potranno mai
avere ad oggetto valutazioni di merito che spettnio all'organo deliberante o determinante.

Qualora l'organo di amministrazione attiva interdiacostarsi dai pareri dovra espressamente

motivarlo.

Articolo 35
Definizione di controllo di gestione

Il controllo di gestione € un processo mediantgudle viene verificata la qualita dell'intera atév

amministrativa e gestionale dell'ente, mediantellai del corretto e razionale impiego delle rssor

e la misurazione dei rendimenti tenuto conto delgiettivi previsti e dei risultati conseguiti.

La misurazione dei rendimenti deve far acquisiesn&nti di valutazione per consentire di produrre

i servizi a piu elevati livelli efficacia, efficiea e di economicita.

1. L'efficacia misura il grado di soddisfazione deflamanda dei cittadini, rispetto agli obiettivi
fissati nei documenti di programmazione.

2. L'efficienza misura la qualita e la quantita deiveg erogati, mettendo in rapporto i risultati
ottenuti e le risorse impiegate.
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3. L'economicita esprime l'efficacia e I'efficienza dervizi misurando il rapporto costo/beneficio
con l'obiettivo di massimizzare il risultato otteite attraverso un corretto e controllato impiego
delle risorse disponibili.

Il controllo di gestione, con riguardo all'intertivdata amministrativa e gestionale dell'ente, elgy

con periodicita annuale e con riferimento ai datheegenti dalle operazioni di chiusura

dell'esercizio finanziario.

L'applicazione del controllo di gestione trova ostro nelle seguenti fasi operative:

» Predisposizione degli obiettivi perseguibili;

* Rilevazione, annuale dei dati dimostrativi dei codei proventi o dei ricavi e dei risultati
raggiunti;

» Valutazione dei dati rilevati con riferimento aghbiettivi programmati e verifica della
funzionalita organizzativa, in relazione all'efiica all'efficienza e economicita dell'azione
amministrativa.

A tal fine, il controllo di gestione deve costiteiun valido sistema di informazioni fondato sulla

scelta di indicatori, finanziari ed economici, &diano in grado di fornire un flusso continuo diidat

significativi ed utili ai fini di una valutazioneomparata nel tempo e nello spazio dell'attivita
amministrativa, rispetto a realta diverse ove simsenti condizioni analoghe o omogenee, nonché

al fine di rilevare le variazioni rispetto ai paretm di riferimento e le loro cause, siano esse di

natura oggettiva o soggettiva ovvero dovute a gaavsnadeguatezza di risorse o ad inefficienza.

Il controllo di gestione é affidato al Nucleo dilMt&azione, nominato con deliberazione di Giunta.

Gli obiettivi del controllo di gestione sono deténati dal Nucleo di Valutazione, individuando

annualmente fra i servizi erogati quelli che dom@ostituire materia di specifica analisi nel cors

dell'esercizio, per determinare indicatori idoneimasurare le prestazioni fornite dei servizi

evidenziando le eventuali differenze tra risultead obiettivi di gestione, cosi da permettere di

formulare proposte di miglioramenti organizzatiyprecedurali.

Il controllo di gestione si realizza mediante lavazione di indicatori desunti dalla contabilité

statistiche o da altri fattori che possano cosgtun rapporto espressivo della qualita della gesti

Articolo 36
Compiti del controllo di gestione

Il controllo di gestione ha il compito di verifiegr in modo autonomo e indipendente, la
realizzazione degli obiettivi, la corretta ed eamia gestione delle risorse attribuite ed intreitat
nonché l'imparzialita ed il buon andamento delbagiamministrativa.

In particolare:

» Accerta la rispondenza dei risultati dell'attivd@ministrativa rispetto agli obiettivi stabiliti he
documento di assegnazione degli obiettivi e d&dlerse dei responsabili dei servizi;

» Stabilisce annualmente, d'intesa con il legale neggntante dell'ente e con il Dirigente, dli
obiettivi del controllo, i parametri e gli indicatali riferimento;

* Relaziona al legale rappresentante periodicameoi@unque con cadenza almeno annuale,
sull'andamento della gestione, evidenziando leecdai'eventuale mancato raggiungimento dei
risultati e segnalando le disfunzioni eventualmeisisontrate ed i possibili rimedi.

Nell'espletamento delle sue funzioni il Nucleo d@ilvazione puo avvalersi della collaborazione dei

Responsabili dei servizi, nonché dei dipendenti skmivizi stessi, per le materie di specifica

competenza, ha accesso ai documenti amministeafiuid effettuare accertamenti diretti.

Ai fini dello svolgimento della propria attivitd, Nucleo di Valutazione predispone, entro il mese d

febbraio di ogni anno, i parametri di riferimental dontrollo sull'attivita amministrativa.

Entro il 31 marzo di ciascun anno, il Nucleo di Makzione presenta un rapporto di gestione

sull'attivita svolta nell'anno precedente, con leoppie valutazioni conclusive, riferisce

sullosservanza degli indirizzi impartiti, sulla formita dei provvedimenti adottati e delle
procedure attivate, nonché sull'opportunita diaddtnre modifiche nell'azione amministrativa
necessarie per un piu razionale impiego delleseserper il miglioramento dei risultati di gestione
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Il legale rappresentante dell'ente porta a conascemella giunta il rapporto del controllo di
gestione e le relazioni di cui al presente articolo

CAPO VI
RENDICONTO DELLA GESTIONE

Articolo 37
Rendiconto della gestione

La dimostrazione dei risultati finali della gestoavviene mediante il rendiconto costituito da:

» conto del bilanciccui sono evidenziati i risultati della gestioneainziaria autorizzatoria delle
previsioni di competenza e della gestione dei tesid

e conto del patrimonidn cui sono evidenziate le variazioni avvenute pairimonio partendo
dalla situazione patrimoniale iniziale e determuhaia situazione patrimoniale finale;

e conto economicdn cui sono evidenziati i componenti positivi egagvi reddituali con la
determinazione dei risultati economici dell'esacciz

Al rendiconto sono allegati

A) Larelazione illustrativa della Giunta, contate

» valutazioni sull'attivita di gestione dell'eseroizijonendo a confronto i risultati conseguiti con i
programmi e gli obiettivi previsti dai documenti grogrammazione tenuto conto dei costi
sostenuti, ed analizzando gli indicatori di effieaed efficienza/economicita;

» illustrazione dei criteri di valutazione del patdnio

» illustrazione delle rettifiche apportate al ristdtdinanziario per la determinazione del risultato
economico

* analisi degli scostamenti rilevati rispetto alleeyasioni e delle motivazioni che le hanno
causate.

B) La relazione del revisore dei conti di cui all'@39 T.U.

C) L'elenco dei residui attivi e passivi distinti amo di riferimento

Lo schema di rendiconto, corredato dalla relazitbnstrativa, € approvato dalla Giunta entro il 28

febbraio successivo alla chiusura dell'esercizice @édasmesso nei 5 giorni successivi, a cura del

Segretario, all'organo di revisione per la relagidncui all'art 239 del T.U.

L'organo di revisione rassegna la suddetta relazemtro il quindicesimo giorno successivo alla

trasmissione

La proposta di deliberazione consiliare di appramae del rendiconto, unitamente allo schema del

rendiconto medesimo, alla relazione della giuniia, relazione del revisore e all'elenco dei residui

attivi e passivi riaccertati per anno di provenerZ messa a disposizione dei consiglieri con

apposita comunicazione del legale rappresentarit&rde, da notificare almeno quindici giorni

prima della data fissata per I'adunanza consiliare.

Il rendiconto & deliberato dal consiglio entro ® aprile successivo alla chiusura dell'esercizio

finanziario cui si riferisce, previo espresso pmaciamento in ordine agli eventuali rilievi,

osservazioni o rilievi formulate dall'organo di igene.

La deliberazione di approvazione del rendicontaiBbficata mediante affissione all'albo pretorio

per 15 giorni consecutivi

Entro il trentesimo giorno successivo all'intervienesecutivita della deliberazione di approvazione

del rendiconto della gestione, lo stesso é trasoaés Corte dei Conti - Sezione Enti Locali, ascur

del servizio finanziario.

Articolo 38
Risultato di amministrazione
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Il risultato finale della gestione finanziaria, at@to con l'approvazione del rendiconto, esprime i

saldo contabile dell'amministrazione che e rapptase dal valore iniziale delle componenti

riepilogative dell'intera attivita gestionale (fandi cassa, piu residui attivi meno residui pa3savi

che costituisce lI'avanzo (saldo positivo) o il des&o (saldo negativo) al 31 dicembre dell'ultimo

esercizio chiuso, rimanendo in esso assorbituita degli esercizi precedenti.

L'eventuale disavanzo di amministrazione deve esapplicato obbligatoriamente al bilancio di

previsione in occasione della verifica di salvagiedegli equilibri del bilancio da effettuarsi emt

il 30 settembre di ogni anno, fermo restando I'mabldi ricostituzione delle quote di

ammortamento accantonate e non disponibili neltagucontabile di amministrazione. a tal fine il

disavanzo € applicato per l'importo pari alla somdeh saldo contabile di amministrazione,

aumentato dell'importo corrispondente alle suddgitge di ammortamento.

L'avanzo di amministrazione, applicato al bilan@adalistinto in:

1. fondi vincolati;

2. fondi non vincolati;

3. fondi per il finanziamento di spese in conto calpit

4. fondi di ammortamento;

L'avanzo di amministrazione che non e relativaabib di ammortamento e al fondo vincolato, puo

essere destinato:

1. Alfinanziamento di spese di investimento

2. Alla copertura dei debiti fuori bilancio riconostib

3. Per i provvedimenti necessari per la salvaguardgli cequilibri di bilancio ove non si possa
provvedere con i mezzi ordinari.

4. Per il finanziamento delle spese di funzionamentmn rripetitive in qualsiasi periodo
dell'esercizio (spese una tantum);

5. Per le altre spese correnti solo in sede di assesit® del bilancio.

L'avanzo di amministrazione applicato al bilana@outilizzabile ad avvenuto accertamento dello

stesso con l'approvazione del rendiconto dell'dtiesercizio chiuso, fatta salva la possibilita di

immediato utilizzo per la parte derivante dalle tguaccantonate per gli ammortamenti di natura

finanziaria ed a specifica destinazione, o derivddi accantonamenti effettuati con ['ultimo

rendiconto della gestione approvato.

Articolo 39
Contabilita economica

La contabilith economica si realizza attravergalspetto di conciliazione.

Per l'intera attivita dell’Ente o eventualmente ipgit rilevanti servizi gestiti in regime d'impigs
siano essi produttivi o a domanda individuale databilita economica potra anche essere realizzata
operando le rilevazioni contabili dei fatti gestidinconseguenti all'attuazione dei principi conliabi

in materia di accertamento e di impegno, con iladetdella partita doppia e con la predisposizione
di conti economici di dettaglio per consentire aiguardo ai programmi, progetti ed obiettivi
previsti dai documenti programmatici I'analisi dapporto costi/benefici al fine del miglioramento
dell'efficacia, dell'efficienza e dell’economicdalla gestione.

Articolo 40
Prospetto di conciliazione

Il prospetto di conciliazione, accluso al contoremmico, partendo dai dati finanziari della gestione
corrente di competenza del conto di bilancio, cagdiunta di elementi economici, determina il
risultato finale economico. | valori della gestiaman corrente sono riferiti al patrimonio.

21



Per la determinazione dei componenti positivi eatigg di reddito, da evidenziare nel conto
economico, nel prospetto di conciliazione sono evaiati:
Gli accertamenti finanziari di competenza rettifickai seguenti elementi
Risconti passivi e ratei attivi
Variazioni in aumento o in diminuzione nelle rimare di prodotti in corso di lavorazione
Costi capitalizzati costituiti da costi sostenuérda produzione in economia di valori da
considerare per il loro utilizzo a carico di pieeaszi, non superiori a cinque;
Quote di ricavi di competenza gia inserite neigigcpassivi di anni precedenti
Quote di ricavi pluriennali pari agli accertameshegli introiti vincolati
Imposta sul valore aggiunto per le attivita esateiin regime di impresa;
Altre rettifiche per eventuali entrate finanziafirealizzate per legge.
I| impegni finanziari di competenza sono rettifiaiai seguenti elementi:
Costi di competenza di esercizi futuri, riscontivaie ratei passivi,
Variazioni in aumento o in diminuzione delle rimane di materie prime e/o beni di consumo;
Quote di costo di competenza gia inserite nei risattivi degli anni precedenti;
Quote di ammortamento dei beni a valenza plurienealei costi capitalizzati;
Imposta sul valore aggiunto per le attivita esateiin regime di impresa.

PwpbdPE
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CAPO VII
SERVIZI PUBBLICI LOCALI

Articolo 41
Servizi Pubblici locali

La gestione di servizi pubblici aventi ad oggetgtoduzione di beni ed attivita rivolte a realizza
fini sociali e a promuovere lo sviluppo economicallel comunita locali, potra essere esercitato
nelle forme previste dall'art:113.T.U.

Articolo 42
Individuazione delle tipologie di partecipazione inAziende ed Organismi

La partecipazione dellEnte in Aziende o Organispostituiti per la gestione di servizi pubblici di

rilevanza economica e dei servizi sociali senzavaihza economica possono essere:

A. PARTECIPAZIONI IN CONTROLLATE

» partecipazioni totalitarie: quali le aziende spkcia istituzioni e le Societa di capitali costit
per la gestione dei pubblici servizi nel caso inl'éinte detenga il 100% del capitale sociale.

» Partecipazioni di maggioranza o di controllo: geiglh Societa di capitali costituite per la
gestione dei pubblici servizi nel caso in cui kedetenga la maggioranza del capitale sociale o
eserciti il controllo della societd, in virtu dietlsola statutaria o di contratto.

B. PARTECIPAZIONI IN COLLEGATE

» Partecipazioni in imprese collegate: quelle in sticidi capitali costituite per la gestione dei
pubblici servizi nel caso in cui I'Ente esercitaumotevole influenza, definendosi tale il possesso

di almeno un quarto dei voti ovvero di un decise trattasi di Societa per azioni quotate in
borsa.

C. PARTECIPAZIONI IN ALTRE IMPRESE
» partecipazioni di minoranza: tutte le altre, consprguelle in consorzi con altri Enti Locali per
la gestione dei servizi pubblici.

22



Articolo 43
Consolidamento dei risultati gestionali

Il consolidamento dei risultati gestionali dell'Ereg delle sue partecipate avviene con la redazione

del bilancio consolidato e con l'osservanza deuseg principi:

1. il bilancio consolidato deve essere redatto coarelaza e deve rappresentare in modo veritiero
e corretto la situazione patrimoniale e finanziagd il risultato economico del complesso
costituito dall'Ente e dalle sue partecipate.

2. Le modalita di redazione del conto del patrimonideé conto economico, la struttura e il loro
contenuto sono quelle prescritte per I'Ente locale

3. Nella redazione del bilancio consolidato gli eletneell'attivo e del passivo, nonché i proventi
ed i costi delle partecipazioni totalitarie e diggeoranza o controllo sono ripresi integralmente,
provvedendo a rettifica ove i criteri di valutazgonon risultino fra loro uniformi, ed operando
le rettifiche di consolidamento mediante eliminazpavute presenti le disposizioni di legge in
materia:

* Delle partecipazioni nelle aziende, istituzioni ecista consolidate e delle corrispondenti
frazioni del patrimonio netto di queste;

» Dei reciproci rapporti di credito e debito;

* Dei proventi e dei costi relativi ad operazionietfifiate tra I'Ente e le sue partecipate;

» Degli utili e delle perdite conseguenti ad operazieffettuate fra I'Ente e le sue partecipate
relative a valori compresi nel patrimonio, divedailavori in corso su ordinazione di terzi;

» Delle rettifiche di valore e degli accantonamenperati esclusivamente in applicazione di
norme tributarie.

L'importo del capitale e delle riserve, nonché krte del risultato economico consolidato,

corrispondente alle partecipazioni di terzi sorgpeitivamente iscritti in una voce del patrimonio

netto denominata "Capitale e riserve di terzi" e una voce denominata "Utile (perdita)
dell'esercizio di pertinenza di terzi".

4. Non si procede al consolidamento delle risultareebdanci delle collegate e delle partecipate
di minoranza

Il servizio finanziario predispone il bilancio catislato, corredandolo di nota integrativa

contenente una valutazione sulla situazione corspiesdellEnte e delle aziende, istituzioni e

societa partecipate.

Il bilancio consolidato e relativa nota integratisano trasmesse all'organo di revisione per la

relazione sul rendiconto della gestione dell’'Ente.

CAPO VI
REVISORE DEI CONTI

Articolo 44
Nomina dell'organo di revisione

L'organo di revisione presso la Comunita Montaneognposto da un solo revisore, scelto fra i
soggetti indicati nel comma 2 dell'art. 234 del T.U

Gli aspiranti, in possesso dei requisiti profesaloprevisti dalla legge, devono far pervenire la
dichiarazione di possesso dei titoli relativi aguesiti prescritti e un adeguato "curriculum vitae"
entro la data indicata in apposito avviso da puabbd, a cura della Segreteria, all'albo pretorio
dell'Ente e a quello dei Comuni appartenenti alld.C

Il Presidente valutati i curricula pervenuti ret@za al consiglio ai fini della nomina.

Il consiglio elegge il revisore, fissa il compense;j limiti massimi stabiliti dall’apposito Decreto
Ministeriale.

La deliberazione di nomina, resa esecutiva, € inatd all'interessato nei modi di legge, entro 5
giorni dalla sua esecutivita.
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L'accettazione dell'incarico deve essere formuatascritto nel termine perentorio di 5 giornildal
intervenuta notifica.

Decorso inutilmente tale termine il revisore e ¢desato decaduto.

Il presidente, dopo che € intervenuta la accettazidell'incarico, convoca il revisore per il suo
insediamento.

Il revisore dura in carica 3 anni a decorrere dd#a di esecutivita della delibera di nomina ed e
rieleggibile per una sola volta.

Articolo 45
Stato giuridico

Il revisore risponde della veridicita delle sueesthzioni, ed adempie ai suoi doveri con la ditigen
del mandatario.

Il revisore, nell'esercizio delle sue funzioni, moreste la qualifica di pubblico ufficiale.

Il revisore é tenuto ad osservare la riservatexzdadti e documenti di cui ha conoscenza per
I'esercizio delle sue funzioni ed & quindi tenutsegreto d'ufficio.

Il revisore nell'esercizio del mandato é sottopeadim giurisdizione della Corte dei Conti.

Per quanto riguarda le cause di ineleggibilitapmpatibilita, decadenza, revoca, nonché per tutto
guanto non espressamente stabilito nel presentdgaragnto, si fa riferimento al T.U. articoli da
234 a 241.

Articolo 46
Funzionamento

Il revisore, nello svolgimento della sua attivitave ispirarsi ai principi di comportamento del
Collegio Sindacale raccomandati dal Consiglio Nazie dei dottori Commercialisti e dei
Ragionieri.

Il revisore deve presentarsi negli uffici della Qorta Montana ogniqualvolta richiesto e
necessario per I'adempimento delle sue funzioni.

Delle ispezioni, verifiche, determinazioni e dewisiadottate, pu0 essere redatto processo verbale,
sottoscritto dagli intervenuti e trasmesso in aa@iservizio finanziario ed ivi depositato.

Il revisore partecipa alle riunioni del Consiglinando € in discussione il bilancio preventivopuibs
assestamento generale e il rendiconto della gestadriine di fornire le indicazioni e le precisaazi
verbali eventualmente richieste, da acquisire balernella seduta consiliare.

Il revisore ha diritto di accesso agli atti e doeuntn dell'Ente e pud chiedere agli amministratali,
segretario, al responsabile del servizio finanaiad ai responsabili dei servizi, notizie riguardan
specifici provvedimenti.

Nell'espletamento delle sue funzioni il revisore asivale della collaborazione del servizio
finanziario e della relativa struttura.

Il revisore € tenuto, quando specifiche norme ggélo richiedano, a firmare gli atti dell'Ente di
rilevanza fiscale.

Articolo 47
Verifiche di cassa

L'organo di revisione se necessario con l'assiatelet responsabile del servizio finanziario, deve,
con periodicita trimestrale, eseguire, verificaioadia di cassa per la ricognizione dello statdedel
riscossioni e dei pagamenti e dei fondi esistentiassa.

A tal fine:

a) per parte Entrata
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parifica il totale delle somme riscosse dal teserieon il totale degli ordinativi d'incasso emessi
delle somme non riscosse in conto degli ordinamessi, delle quietanze da regolarizzare.

» Totale ordinativi di incasso emessi +

* Somme non riscosse in conto ordinativi -

* Quietanze da regolarizzare +

» Totale delle riscossioni =

b) per la parte spesa

verifica il totale dei mandati emessi con il totalei pagamenti disposti sia a fronte dei mandati
emessi sia in carenza di emissione di mandato fattiapecie previste dalla legge, delle somme
rimaste da pagare in conto mandati emessi.

* Totale dei mandati emessi +

* Somme rimaste da pagare in conto mandati emessi -

* pagamenti da regolarizzare con I'emissione del atantd

» Totale dei pagamenti =

Ad ogni cambiamento di Presidente é disposta eargtraordinaria di cassa, ai sensi dell'art. 224
del T.U.

Di ogni verifica di cassa e redatto dall'organoedisione verbale, sottoscritto dagli intervenuti:
copia del verbale € acquisita agli atti dell'Ent®yia € consegnata al Tesoriere.

Articolo 48
Controllo sulla compatibilita dei costi della contattazione collettiva

Nell'ambito delle sue funzioni il revisore eseraita particolare tipo di controllo interno avente ad
oggetto la verifica della compatibilita dei cosélld contrattazione collettiva decentrata integeati
di tutti i dipendenti.

La procedure per il suddetto controllo € la segerent

1. Trasmissione dell'ipotesi di contratto decentraiorredato da apposita relazione illustrativa
tecnico - finanziaria, all'organismo di controltdgarno, entro cinque giorni dalla sottoscrizione;

2. Controllo di compatibilita con i vincoli del bilaimc da effettuarsi da parte dell'organismo di
controllo entro quindici giorni dalla ricezione tigltesi di contratto.

3. Decorso tale termine senza che l'organo di cootriolilerno abbia effettuato alcun rilievo la
giunta autorizza il presidente della delegazionepdite pubblica alla sottoscrizione del
contratto;

CAPO IX
SERVIZIO DI TESORERIA

Articolo 49
Oggetto e affidamento del servizio di Tesoreria

Il servizio di tesoreria consiste nel complessdedeperazioni riguardanti la gestione finanziaria
dellEnte, con riguardo alla riscossione delle aetral pagamento delle spese, alla custodia dei
titoli e valori ed agli adempimenti connessi prévidalle disposizioni legislative, statutarie,
regolamentari e convenzionali.

Ogni deposito, comungue costituito, € intestat&male e viene gestito dal Tesoriere.

Il servizio di tesoreria e affidato ad un istitutiocredito autorizzato, ai sensi dell'art. 10 detreéto
legislativo 1.9.1993 n. 385, a svolgere attivitadaia, finanziaria e creditizia.

L'affidamento del servizio e effettuato a seguiiogdra ad evidenza pubblica con preventiva
divulgazione di un bando, ai sensi dell'art.83@4lg.vo 163/2006 sulla base di apposito capitolato
speciale di oneri approvato dalla Giunta Esecutiva.

Il capitolato di oneri, oltre ai criteri per l'affamento del servizio, deve contenere le seguenti

indicazioni:
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» Durata del contratto

* Misura dei tassi creditori e debitori

* Valuta delle riscossioni e dei pagamenti

* Ammontare della cauzione

» Eventuale compenso annuo

» Valore convenzionale del contratto, con riferimealia durata ed all'importo della cauzione da
assumere a base per la determinazione dei diiitedreteria nel caso di servizio reso
gratuitamente

 Eventuale impegno a concedere mutui e prefinanziimeer la realizzazione di opere
pubbliche e relativo ammontare annuo.

La riscossione volontaria o coattiva, o entramleflecentrate patrimoniali ed assimilate, nonché dei

contributi spettanti all'ente locale, puo essefiglaifa al concessionario della riscossione, sudiseb

di apposita convenzione.

Articolo 50
Disciplina del servizio di Tesoreria

Le modalita di svolgimento del servizio di tesomeed i connessi rapporti obbligatori sono

disciplinati da apposita convenzione deliberataGtaisiglio.

La convenzione, in particolare, deve prevedere:

» la possibilita che il servizio sia gestito con nugtlmgia e criteri informatici per consentire in
tempo reale il collegamento diretto con I'enteipgamite del servizio finanziario, e il tesoriere
al fine di agevolare lo scambio dei dati e dellacudonentazione relativa alla gestione del
servizio;

* laresponsabilita del tesoriere in ordine ai degpaxdmunque costituiti, intestati allEnte, nonché
per eventuali danni causati allo stesso o a tdrtesoriere ne risponde con tutta la propria
attivita e con il proprio patrimonio;

* l'obbligo, per il tesoriere, di rendere il contdlderopria gestione di cassa entro il termine@li 3
giorni dalla chiusura dell'esercizio finanziarioi & riferisce, allegandovi la documentazione
prevista dall'art. 226 del T.U.

* la concessione, a richiesta dell'ente, delle gramoni di tesoreria nei limiti di legge, con dioit
ai relativi interessi al tasso convenuto e pereitigdo e I'ammontare di effettiva esposizione
debitoria;

* le condizioni per il rimborso delle spese sostemee la gestione del servizio, anche con
riguardo ai registri e modelli contabili utilizzadli diretta provvista da parte del tesoriere.

Articolo 51
Obblighi dell'Ente

Il servizio finanziario € tenuto a trasmettere @ddriere, per consentire allo stesso il corretto

svolgimento delle funzioni affidate, la seguentewtoentazione:

» copia del bilancio di previsione approvato e divergsecutivo;

» copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divgnesecutive, di modifica delle dotazioni di
competenza del bilancio annuale;

» copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o diwen esecutive, di prelevamento di quote dal
fondo di riserva;

* elenco dei residui attivi e passivi. L'elenco desidui presunti alla chiusura dell'esercizio
precedente e trasmesso entro il 15 gennaio diagro;

* copia dei ruoli e dei documenti che comportano atatdell’ente da versare nel conto di
Tesoreria;

» copia della deliberazione di nomina del revisorecdati;
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* Dbollettari di riscossione, preventivamente vidim#di cui consegna deve risultare da apposito
verbale sottoscritto dal responsabile del servimanziario e dal Tesoriere. Previa formale
autorizzazione del servizio finanziario dell'Entebollettari possono essere sostituiti da
procedure informatiche;

» firme autografe del Segretario, del Responsabilesdevizio finanziario e degli altri soggetti
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;

» delegazioni di pagamento dei mutui contratti pguali il tesoriere é tenuto a versare le relative
rate di ammortamento agli istituti creditori edealécadenze stabilite, con comminatoria
dell'indennita di mora a carico del tesoriere isccdi ritardato pagamento;

e copia del regolamento di contabilita.

Articolo 52
Obblighi del Tesoriere

Il Tesoriere nell'esercizio delle sue funzioni dexaservare la prescrizioni previste dalle vigenti

disposizioni legislative, regolamentari e dallasemzione del servizio di Tesoreria.

Il tesoriere deve curare la regolare tenuta e tregi®ne di tutte le operazioni di riscossione alell

entrate e di pagamento delle spese di competeliZzentie nonché la custodia dei titoli, dei valeri

dei depositi di pertinenza dello stesso.

Il tesoriere esegue le operazioni di cui al commec@dente nel rispetto delle disposizioni in

materia di tesoreria unica.

Nel caso di gestione del servizio di tesoreria grto di piu enti locali, il tesoriere deve tenere

contabilita distinte e separate per ciascuno di ess

Il tesoriere ha l'obbligo di tenere costantemenggi@nate le proprie scritture contabili, con

particolare riferimento ai seguenti registri e doeunti:

* giornale di cassa,

* Dollettari di riscossione;

» registro dei ruoli e li9ste di carico;

» ordinativi di riscossione e mandati di pagamemardine cronologico;

» verbali delle verifiche di cassa ordinarie.

Il Tesoriere, inoltre, deve:

» rilasciare quietanza per ogni somma riscossa, matmdn ordine cronologico per ciascun
esercizio finanziario;

 annotare gli estremi dei pagamenti direttamente sw@Endato o su documentazione
meccanografica;

» fare immediata segnalazione all'Ente delle riscpgs® dei pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi. Alla chiusura di ognintiestre il Tesoriere trasmette all'Ente elenco
delle riscossioni e dei pagamenti non regolarizzati

» Comunicare all'Ente, con periodicita settimanadejdcossioni e i pagamenti eseguiti;

* Provvedere agli opportuni accantonamenti per efie#t, in relazione alla notifica delle
delegazioni di pagamento dei mutui contratti dalkk il versamento alle scadenze prescritte
delle somme dovute agli istituti mutuanti,

* Versare, alle rispettive scadenze, nel conto dirégga I'importo delle cedole maturate sui titoli
di proprieta dellEnte in gestione al Tesoriessso.

Il tesoriere provvede con cadenza trimestrale agéimpimenti relativi alla trasmissione dei dati

periodici di cassa alla Tesoreria Provinciale d8kato sulla base dei dati desunti dal conto di

Tesoreria. L'inadempimento accertato, su denunel@ dRagioneria Provinciale dello Stato, puo

causare la risoluzione del contratto in corso.
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Articolo 53
Depositi effettuati da terzi

Il tesoriere provvede alla riscossione dei depagiBttuati da terzi per spese contrattuali, d'asta
cauzionali a garanzia degli impegni assunti, previascio di apposita ricevuta, diversa dalla
guietanza di tesoreria, contenente le generalit@ejgositante, I'ammontare del deposito, I'oggetto
cui si riferisce.

Gli estremi della ricevuta rilasciata dal Tesorisomo registrati dal servizio finanziario in apposi
registro, avvalendosi anche di procedure inforraate.

Il servizio finanziario, ultimati gli adempimenti omelati al contratto, provvede alla
contabilizzazione delle spese contrattuali e nedatcompilazione di apposita distinta con
contestuale emissione dei corrispondenti ordindiiviscossione e di pagamento e con disposizione
al tesoriere per la restituzione al depositantdalentuale somma eccedente.

Ove la definizione del contratto non avvenga etigsercizio i depositi effettuati da terzi sono
introitati con quietanza e con imputazione alleaetper servizi per conto terzi.

Articolo 54
Anticipazioni di Tesoreria

In caso di momentanee esposizioni debitorie dekocah tesoreria € ammesso il ricorso alle
anticipazioni di cassa da parte del tesoriere [mmicarare il pagamento di spese correnti,
obbligatorie ed indifferibili.

A tal fine la Giunta, all'inizio di ciascun eseliciZinanziario, delibera di richiedere al Tesoriera
anticipazione di cassa entro il limite massimordidodicesimi delle entrate dei primi due titoli de
bilancio accertate nel penultimo anno precedente.

Le anticipazioni di Tesoreria sono attivate daldrese, in corso d'anno, sulla base di specifiche
richieste del Responsabile del servizio finanzigeo assicurare il pagamento di spese obbligatorie
0 a scadenza determinata per legge o per contratto.

Gli interessi sulle anticipazioni di tesoreria socalcolati al tasso convenuto per il periodo e
'ammontare di effettivo utilizzo delle somme.

CAPO X
SERVIZIO ECONOMATO

Articolo 55
Servizio di economato

E' istituito il servizio di economato per :

* L'ordinazione delle minute spese correlate a prestg forniture e provviste occorrenti al
funzionamento dei servizi e degli uffici, di caeatt urgente sino all'importo di €5.000,00
annui;

* La liquidazione e/o pagamento dei canoni e uteeffdniche, di energia elettrica, acqua e
rifiuti solidi urbani, spese postali e telegrafiche

» Spese per inserzioni sul FAL, su giornali, sullazgta Ufficiale, sul BURAS e simili, spese
per abbonamenti alla G.U., a giornali e rivistelmaiti di €.5.000,00 annui;

* |l pagamento di spese per acquisto pezzi di ricangbimanutenzione di mobili, macchine,
attrezzature d'ufficio nei limiti di €.5.000,00 ann

* |l pagamento di spese per acquisto stampati, danieglmodulistica, marche segnatasse, valori
bollati e materiali di consumo occorrenti per ilnfiobnamento degli uffici nei limiti di
€.5.000,00 annui;

* |l pagamento di spese per acquisto di combustfimleriscaldamento uffici e carburante auto,
tasse circolazione auto revisioni ecc.;
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* Il pagamento di spese per acquisto e rilegatuliarilie stampe nei limiti di €.3.000,00 annui;

» Spese per partecipazione a congressi, convegnimenae di studio di amministratori e
dipendenti, nei limiti di lire 6.000,00 annui;

* La liquidazione e/ o pagamento delle spese periomisg/ o trasferte di amministratori e
dipendenti, nella misura prevista dalle disposiztregge vigenti in materia;

e Quote di adesione alle associazioni fra Enti Lgcali

* Imposte e tasse a carico della Comunita, ivi cosipremborsi e gli sgravi di quote indebite o
inesigibili;

» Spese per accertamenti sanitari e visite obbligapmer i dipendenti comunitari;

» Spese di stipula, registrazione, trascrizione ¢uvaldi contratti, visure catastali, nonché per la
notifica e l'iscrizione di atti e provvedimenti;

* |l pagamento delle spese dipendenti da serviztatoSaffidati all'Ente;

* |l pagamento delle spese di urgenza in caso direanaturali;

* Laliquidazione e/o pagamento delle spese di ragptanza.

Analogamente, e autorizzata la riscossione didsli@ somme relative a :

» Diritti di segreteria e di ogni altro diritto o a@pettivo dovuto per atti di ufficio;

* Proventi derivanti dalla vendita di oggetti diclagrfuori uso o di materiali per scarto di
magazzino;

» Diritti per il rilascio di copie;

e Spese per organizzazione cerimonie, convegni, o@eracompreso l'acquisto piante
d’appartamento o fiorite e addobbi in genere pesdde dellEnte, nei limiti di €.3.000,00
annui;

Articolo 56
Economo

Le funzioni di economo sono attribuite al ragioefeconomo, dipendente di ruolo appartenente
all'area economico finanziaria, (amministrativof@bile) sotto la vigilanza del Dirigente:

In caso di vacanza, assenza o impedimento le fonzidb economo sono attribuite, con
determinazione del Dirigente, ad altro dipenderiéEhte di qualifica funzionale non inferiore alla
categoria C.

L'economo e i riscotitori speciali sono esoneratigtestare cauzione. E' fatta salva, pero, in daso
danno arrecato all'Ente e accertato in via ammmatis, la facolta della Giunta di assoggettare a
ritenuta gli stipendi e gli altri emolumenti fisgi godimento, anche prima che sia pronunciata
condanna a loro carico.

L'importo della ritenuta mensile non puo super&iguinto della retribuzione e il risarcimento del
danno deve avvenire entro il periodo massimo diigaattro mesi

L'economo e soggetto alla responsabilita amminig&racivile e contabile degli agenti contabili ed
e tenuto a rendere conto giudiziale della sua g®sti

Articolo 57
Anticipazione di fondi

Per provvedere al pagamento delle spese é disgofdapre dell'economo, I'emissione di mandati
di anticipazione per I'importo complessivo occotegim via presuntiva, per circa un trimestre.
L'emissione dei mandati di anticipazione potra esdesposta prima della scadenza del trimestre in
corso, nel caso di esaurimento anticipato dei fandisposizione per il trimestre medesimo

Le anticipazioni trimestrali sono contabilizzateaico dell'apposito capitolo di spesa dei servizi
per conto terzi del bilancio di previsione.

L'economo non puo fare delle somme ricevute incagpazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.
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L'economo deve tenere apposito registro di engatauscita per annotarvi ogni anticipazione ed i
successivi rimborsi nonché i pagamenti effettuatirelazione alle anticipazioni ed ai rimborsi
anzidetti, anche attraverso I'utilizzo di procedafermatiche.

E' fatto divieto alla cassa economale di accoghersamenti di somme dovute per qualsiasi motivo
allEnte salvo per circostanze eccezionali e ditigalare urgenza, nel qual caso provvede al
versamento alla tesoreria di quanto riscosso, eistocessivi cinque giorni.

Articolo 58
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette

| dipendenti incaricati della riscossione diretile entrate di cui all'articolo 48, assumono nella

loro qualita di riscottitori speciali, la figura dagenti contabili". Essi svolgono lincarico loro

affidato sotto la vigilanza del Dirigente e songgetti alla giurisdizione della Corte dei Contiaal
guale devono rendere il loro conto giudiziale aredo di quello del tesoriere comunitario. Agli
stessi obblighi sono sottoposti tutti coloro chelansenza legale autorizzazione si ingeriscana negl|
incarichi attribuiti agli agenti anzidetti.

La gestione amministrativa degli agenti contabdliihizio dalla data di assunzione dell'incarico e

termina con il giorno di cessazione dell'incaritesso.

All'inizio della gestione di agenti contabili deessere redatto apposito processo verbale dal quale

risulti I'avvenuta consegna dell'ufficio e il debithe I'agente assume. Analogo provvedimento deve

essere redatto al termine della gestione, per taceal credito o il debito dell'agente cessante.

All'atto della assunzione delle funzioni di agentatabile, per cessazione del titolare ovvero per

sua assenza o impedimento, deve farsi luogo altmymizione di cassa, dei valori e dei registri in

consegna del contabile cessante e che vengonampesico dal subentrante.

Nel caso di iniziale assunzione dell'incarico, [@m@zioni suddette devono risultare da appositi

processi verbali da redigersi con lintervento Da&ligente e del Revisore e sottoscritti dagli

intervenuti.

In caso di assenza o impedimento temporaneo adhrdt le funzioni di agente contabile sono

svolte da altro dipendente di ruolo incaricato tonmdine di servizio" dal Dirigente.

| riscottitori speciali provvedono alla riscossiatele somme dovute all'ente, mediante:

» Applicazione di marche segnatasse sui documeastaidti. La dotazione iniziale delle marche
segnatasse deve risultare da apposito verbalendegoa da parte dell'economo comunitario cui
compete la tenuta dei relativi registri di caricas@rico. Le somme riscosse devono essere
versate presso la tesoreria con cadenza mensteoriomo sulla base dell'importo versato e
degli estremi della bolletta di versamento, prowvedi'emissione della relativa reversale di
incasso, nonché al discarico delle marche segmratdsizzate ed al relativo reintegro, previa
annotazione sugli appositi registri di carico ersca

» L'uso di appositi bollettari dati in carico con agpo verbale di consegna da parte dell'economo
comunitario, cui compete la tenuta dei relativiisgg di carico e scarico. Le somme riscosse
devono essere versate, previa emissione dellevieel@versali d'incasso, con cadenza mensile.
L'economo, sulla base degli ordinativi di riscoasi@messi, provvede al discarico dei bollettari
utilizzati ed al relativo reintegro, previa annateee sugli appositi registri di carico e scarico.

Le singole somme riscosse ed i periodici versanedfaituati devono risultare da apposito "registro

di cassa" preventivamente vidimato dall’'economowatario e dato in carico ai singoli riscotitori e

dagli stessi tenuto costantemente aggiornato adéhe verifiche trimestrali da parte del revisore

Devono ugualmente essere vidimati, prima di esgesti in uso, i bollettari per le riscossioni da

effettuarsi direttamente.

Articolo 59
Obblighi dei riscottitori speciali

| riscottitori speciali sono personalmente respbilisdelle somme da riscuotere o riscosse, nonché
dei valori e dei beni avuti in consegna, fino arglanon ne abbiano ottenuto regolare discarico.
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Le somme non riscosse 0 riscosse e non versat@essono ammettersi a discarico, rimanendo
iscritte a carico degli agenti fino a quando nonsigdimostrata l'assoluta inesegibilita a seguito
dell'infruttuosa e documentata azione coercitivévata contro i debitori morosi ovvero fino a
guando non sia validamente giustificato il ritacdaersamento. Gli atti coercitivi contro i debitori
morosi devono aver inizio entro un mese dalla daszadenza delle singole rate.

Gli agenti contabili sono responsabili, altresi danni che possono derivare all’ente per loro colpa
0 negligenza o per l'inosservanza degli obbligho Idemandati nell'esercizio delle funzioni loro
attribuite.

Fatte salve le azioni per l'applicazione delle gamaisciplinari stabilite da disposizioni legitilse

e regolamentari, I'ente puo porre a carico deiaesabili tutto o parte del danno accertato o del
valore perduto, con apposita e motivata deliberezti Giunta, su proposta del Dirigente.

Le mancanze, deterioramenti, diminuzioni di der@rdi valori e beni, avvenute per causa di furto,
di forza maggiore o di naturale deperimento, natosammesse a discarico ove gli agenti contabili
non siano in grado di comprovare che il danno s@nimputabile a loro colpa per incuria o
negligenza. Non possono neppure essere discagigatido il danno sia derivato da irregolarita o
trascuratezza nella scritture contabili, nelle apemi di invio o ricevimento del denaro e nella
custodia dei valori o dei beni in carico.

Il discarico, ove accordato, deve risultare da afpoe motivata deliberazione della Giunta
comunitaria, previa acquisizione del parere dagpadetl'organo di revisione.

L'istanza per dichiarazione di responsabilita enyssa dal dirigente, in base agli elementi e
documenti emergenti dall'esame dei rendiconti tededrifiche di cassa ovvero, in generale, in base
a fatti, elementi o atti dei quali venga a conogeamell'esercizio delle sue funzioni di controllo.

Articolo 60
Pagamenti

Ai pagamenti I'Economo provvede, nei limiti delletiaipazioni avute e dellimpegno assunto, con

buoni staccati da speciale bollettario a madrgleafianche utilizzando procedure informatiche.

| buoni di pagamento devono indicare I'eserciziotdrvento o capitolo per i servizi per conto terz

cui va imputata la spesa, il creditore, la caudalgpagamento e sono firmati dall'economo.

| buoni d'ordine, sottoscritti dall'agente incat@zasono emessi in duplice copia, di cui una da

allegare alla fattura o nota di spesa unitamentbuaino di consegna, a cura del fornitore o

prestatore d'opera.

L'economo rassegna al servizio finanziario mensimeun rendiconto dei pagamenti effettuati,

corredato di tutti i buoni e dei documenti giustifiivi delle spese effettuate.

Il rendiconto dellleconomo € approvato con deteazione del Dirigente preposto al servizio

finanziario.

| rendiconti, riconosciuti regolari, costituiscofarmale scarico delle spese in essi riepilogate e

documentate. Contestualmente il servizio finanaiprovvede:

» Alla liquidazione delle singole spese a carico dagerventi o capitoli iscritti nel bilancio di
previsione cui le spese medesime si riferiscono;

» Alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati all'economo, a titolo di rimborso delle
somme pagate con i fondi di anticipazione, pegiittegro dei fondi medesimi.

La liquidazione delle spese ordinate dovra risaltda un apposito visto apposto sulla fattura o nota

di spesa, avente il valore di attestazione di @gal delle forniture o prestazioni effettuate e di

conformita alle condizioni pattuite, in relazionaaqualita, alla quantita, ai prezzi e alla spesa

autorizzata.

Nessun pagamento pud essere disposto in assenzalatelo buono d'ordine né in eccedenza

all'impegno di spesa regolarmente autorizzato istre¢p.

Alla chiusura dell'esercizio l'economo presenta réndiconto annuale riepilogativo delle

anticipazioni ricevute e dei pagamenti dispostie aliene controllato e parificato dal servizio

finanziario.
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La disponibilita di cassa al 31 dicembre di ciaseuimo € versata dall'economo nel conto di
tesoreria a mezzo di ordinativo di incasso a cadelfeconomo e con imputazione all'apposito
capitolo dei servizi per conto terzi. Allo stessapitolo sono contabilmente imputate le somme
corrispondenti al rendiconto in sospeso alla chausiell'esercizio, contestualmente all'addebito
delle somme rendicontate e contabilizzate a cadligiovari interventi di spesa del bilancio di
previsione.

Articolo 61
Registri contabili e rendicontazione delle spese

Per la regolarita del servizio e per consentira ogportuna verifica, € fatto obbligo all'economio d

tenere costantemente aggiornati i seguenti regisiiabili:

* Giornale di cassa

» Bollettari dei buoni d'ordine

* Bollettari dei pagamenti

* Registro dei rendiconti.

L'economo deve rendere il conto della propria gestial Dirigente entro 20 giorni dalle scadenze

trimestrali del 31 marzo, 30 giugno, 30 settemb8d elicembre di ogni anno ed in ogni caso, entro

30 giorni dalla data di completa utilizzazione #lmdi anticipati o dalla data di cessazione, per

gualsiasi causa, dell'incarico.

| rendiconti devono dare dimostrazione:

» Dell'entita delle somme amministrate, con la distievidenziazione del fondo di anticipazione
trimestrale e della esposizione riepilogativa daggmenti per singoli interventi del bilancio
comunitario;

» Del saldo contabile alla data del rendiconto, aitoeovvero a debito dell'agente.

Ai rendiconti deve essere allegata copia dei bdtdine e delle quietanze rilasciate dai creditori

nonché la relativa originale documentazione giigstifva delle operazioni effettuate nel periodo cui

si riferisce ciascun rendiconto.

CAPO XI°
DISPOSIZIONI FINALI

Art.62
RINVIO A DISPOSIZIONI LEGISLATIVE

* Sono fatte salve e si applicano le vigenti disposizlegislative non contemplate nel
presente regolamento o con esso incompatibili.

ART.63
PUBBLICITA’ DEL REGOLAMENTO

 Copia del presente regolamento, divenuto esecutbaya consegnato al Segretario
Dirigente, al Responsabile finanziario (Ragioni&@nomo) ai consegnatari dei beni, al
Tesoriere, all'organo di revisione per la conforosservanza delle disposizioni disciplinanti
le rispettive competenze.

ART.64
ENTRATA IN VIGORE
- |l presente Regolamento entrera in vigore dopodhitd pubblicazione all’Abo pretorio
dell’Ente.
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